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Phu luc |
QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
(TTHC) CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO, UBND CAP HUYEN, UBND
CAP XA TREN DPIA BAN TINH PAK LAK

/OD-UBND ngay

GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO

I. LINH VUC GIAO DUC TRUNG HOQC
1. Thi tuc cho phép trudng trung hoc phé théng hoat dong giso duc

19/2022 cua Chu tich UBND tinh)

A. THU TUC HANH CHINH (TTHC) THUQC THAM QUYEN

. Thaoi
Th tw . A - .
N n n = Trach nhiém xi ly gian
cong Noi dung cong viéc o  n .
. cdng viéc (ngay
viéc A
: lam vigc)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu, luu ((j:Oﬂg ‘Chu"c cud S_o Glao
Busc 1 | trit hd so dién tir, chuyén bg phan | Soe V2 bao g0 tal Trung 05
uo RN * P tam Phuc vy hanh chinh ’
chuyén mon xu ly A
cong tinh
L Lanh dao Phong Gido duc
Budc 2 | Chuyén ho so cho cong chuc xirly | Trung hoc - Gidao duc 0,5
Thuong xuyén
Kiem tra, tham dinh, xu Iy ho so. ‘
Budce 3 | Du thao két qua giai quyet TTHC | Cong chirc xir ly ho so 15
trinh 1anh dao phong
R . Lanh dao Phong Gido duc
Budc 4 ;I'(?ong qua dy thao, trinh lanh dao Trung hoc - Gido duc o1
Thuong xuyén
, Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S& Gido duc va
BudcS | e Pao tao 02
Tiep nhan ket qua giai quyét ‘
Budc 6 | TTHC tur lanh dao, chuyén cho | Céng chirc xir ly ho so 0,5
Van thu
bong dau, lwu trit hd so; chuyén
) két qua giai quyét TTHC cho| .
Bude 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
s LA i ias x Cong chuc cua So Giao
uoc PP ' PAL 1€ PN tam Phuc vu hanh chinh | chinh
(néu co) A
cong tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC 20

(ké tir ngay nhén dii ho so hop 16)




2. Thii tuc cho phép trwong trung hoc pho thong hoat dong tré lai

2

. Thoi
Thir tw . - - .
N n . = Trach nhiém xi ly gian
cong Noi dung cong viéc A .
Vi cong viéc \(ngqy
€ lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu, Cong ‘Chu:C cua S.o Glao
. ~ LA A e, ;- | duc va Pao tao tai Trung
Budc 1 | Iuu trit ho so dién tir, chuyén bo | . . 0,5
. A A tam Phuc vu hanh chinh
phan chuyén mon xu ly A
cong tinh
PO A . ., | Lanh dao Phong Giédo duc
Budc 2 IC;huyen ho so cho cong chirc xir Trung hoc - Gido duc 0.5
y Thuong xuyén
Kiém tra, tham dinh, xu 1y ho so. ‘
Buoc 3 | Du thao két qua giai quyét | Céng chuc xur ly ho so 15
TTHC trinh 1anh dao phong
R \ R x Lanh dao Phong Gido duc
Budc 4 Thong qua du thao, trinh I&nh Trung hoc - Gido duc 02
dao so . R
Thuong xuyén
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S¢ Gido duc va
BudcS |ty Pao tao 01
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Budc 6 | TTHC tir 1anh dao, chuyén cho | Céng chuc xur ly ho so 0,5
Van thu
Pong déu, luu trir hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | .
Buoc 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
Ap o as £ Cong chuc cua So Giao
PR - TUPALIC PO tam Phuc vu hanh chinh | chinh
(néu co) P
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20

(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 16)
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3. Thi tuc tuyén sinh trung hoc phé thong

, Thaoi
Thw tw , s .
N n . = Trach nhiém xi ly gian
cong Noi dung cong viéc A .
Vi cong viéc \(ngqy
* lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu, Cong ‘Chu:C cua S.o Giao
. ~ LA A e, ;- | duc va Pao tao tai Trung
Budc 1 | luu trlr ho so dién tir, chuyén bo | X y
. A A tam Phuc vu hanh chinh
phan chuyén mon xu ly A
cong tinh
PR . . ., |Lanh dao Giao duc trung
Budc 2 IC,huyen ho so cho cong chirc xir hoc - Gido duc thudng
y Xuyeén
Kiém tra, tham dinh ho so, du ‘
Budc 3 | thao két qua giai quyet TTHC | Céng chuirc xur ly ho so
trinh 1anh dao phong
Xem xét, théng qua du théq trinh | Lanh dao Giao duc trung
Budéc 4 | 1anh dao S¢ phé duyét ket qua | hoc - Giao duc thuong
giai quyet TTHC Xuyeén
Buge s | Pe duyet két qua giai quyét | Lanh dao So& Gido duc va
TTHC bao tao
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Buoc 6 | TTHC tu lanh dao chuyén cho | Céng churc xur ly ho so
Van thu
DPong dau, luu trit ho so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | .
Bude 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu
cong tinh
) ) Cong chac cua So Giao
Buéc 8 Tra két qua giai quyéet TTHC cho | duc va Pao tao tai Trung | Gio hanh
ca nhan tam Phuc vu hanh chinh | chinh
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC Khong

(ké tir ngay nhén dii hé so hop 16)

quy dinh




4

4. Thi tuc chuyén trudng ddi véi hoc sinh trung hoc phé théng

Thir ty Trach nhiém xi ly Thot gian
cong Noi dung cong viéc CONG Vido y (ngay
viéc g Vit lam viéc)

Tiép nhan hd so, scan tai liéu, luu Cong ‘cthc cua S.O Giao
. LY n s 2 1~ 1~ | duc va Pao tao tai Trung
Budc 1 | trir ho so dién tw, chuyén bo phan | . . 0,25
NP tam Phuc vu hanh chinh
chuy&n mon xu ly A
cong tinh
o Lanh dao Phong Giao duc
Budc 2 | Chuyén ho so cho cong chiuc xir ly | Trung hoc - Gido duc 0,25
Thuong xuyén
Kiém tra, @hém dinh, xu ly hd so. ‘
Budc 3 | Dy thao két qua giai quyet TTHC | Cong chic xir ly ho so 01
trinh 1anh dao phong
R , 1 s Lanh dao Phong Giao duc
Busc 4 :’gong qua du thao, trinh 1anh dao Trung hoc - Gido duc 05
Thuong xuyén
. Phé duyét két qua giai quyét | Linh dao S¢ Giéo duc va
BudeS | rrhc Pao tao 0.25
Ticp nhan két qua giai quyet ‘
Buoc 6 | TTHC tir lanh dao, chuyén cho | Cong chiac xt ly ho so 0,25
Van thu
Pong dau, luu trit hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | .
Buoc 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0,25
cong tinh
Tra két qua giai quyét TTHC cho Cong chic cua So Giao
. I O < 1~ 1| duc va Pao tao tai Trung
Budc 8 | to chac, ca nhan. Thu phi, ¢ phi | s ; 0,25
L tam Phuc vu hanh chinh
(néu co) A
cong tinh
Tong thai gian gidi quyét TTHC 03

(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1€)
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5. Thi tuc xin hoc lai tai trwong khac di véi hoc sinh trung hoc

, Thaoi
Thw tw , Y .
N n A . Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc AT N
Vi cong viéc \(ngqy
€ lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu, luu cong ‘Chu:’c cua Sg Glao
. LY A 2 v~ o~ | duc va Pao tao tai Trung
Budc 1 | trir ho so dién t&, chuyén bo phan | X y
NP tam Phuc vu hanh chinh
chuyén mon xu ly A
cong tinh
P o . . | Lanh dao Giao duc trung
Budc 2 IC,huyen ho so cho cong chic X hoC - Gido duc thwong
y Xuyeén
Kiém tra, tham dinh h?) so, du ‘
Budc 3 | thao két qua giai quyét TTHC | Céng chuc xur ly ho so
trinh 1anh dao phong
Xem xét, théng qua du ;héo trinh | Lanh dao Giao duc trung
Budc 4 | 1anh dao S¢ phé duyét ket qua giai | hoc - Giao duc thuong
quyet TTHC Xuyeén
Buge 5 | Pe duyét két qua giai quyét | Lanh dao S Giéo duc va
TTHC Pao tao
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Bu6c 6 | TTHC tir lanh dao chuyén cho | Céng chuc xur ly ho so
Van thu
Pong dau, luu trit ho so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | .
Bude 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu
cong tinh
) , Cong chic cua So Giao
Buéc 8 Tra két qua giai quyet TTHC cho | duc va Pao tao tai Trung | Gio hanh
ca nhan tam Phuc vu hanh chinh | chinh
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC Khong

(ké tir ngay nhén dii hé so hop 16)

quy dinh
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6. Thi tuc tiép nhan hoc sinh trung hoc phé théng Viét Nam vé nuwéc

, Thaoi
Thw tw , Y .
N n A . Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc AT N
Vi cong viéc \(ngqy
: lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu, luu cong ‘Chu:’c cua Sg Giao
. LY A s 2 v~ o~ | duc va Pao tao tai Trung
Budc 1 | trir ho so dién t&, chuyén bo phan | X y
NP tam Phuc vu hanh chinh
chuyén mon xu ly A
cong tinh
P o . . | Lanh dao Giao duc trung
Budc 2 IC,huyen ho so cho cong chic X hoC - Gido duc thwong
y Xuyeén
Kiém tra, tham dinh h?) so, du ‘
Budc 3 | thao két qua giai quyét TTHC | Céng chuc xur ly ho so
trinh 1anh dao phong
Xem xét, théng qua du ;héo trinh | Lanh dao Giao duc trung
Budc 4 | 1anh dao S¢ phé duyét ket qua giai | hoc - Giao duc thuong
quyet TTHC Xuyeén
Buge 5 | Pe duyét két qua giai quyét | Lanh dao S Giéo duc va
TTHC Pao tao
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Bu6c 6 | TTHC tir lanh dao chuyén cho | Céng chuc xur ly ho so
Van thu
Poéng dau, luu trit ho so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | .
Bude 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu
cong tinh
) , Cong chic cua So Giao
Buéc 8 Tra két qua giai quyet TTHC cho | duc va Pao tao tai Trung | Gio hanh
ca nhan tam Phuc vu hanh chinh | chinh
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC Khong

(ké tir ngay nhén dii hé so hop 16)

quy dinh
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7. Thi tuc tiép nhan hoc sinh trung hoc phé théng nguoi nwéc ngoai

, Thaoi
Thw tw , Y .
N n A . Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc AT N
Vi cong viéc \(ngqy
€ lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu, luu cong ‘Chu:’c cua Sg Glao
. LY A 2 v~ o~ | duc va Pao tao tai Trung
Budc 1 | trir ho so dién t&, chuyén bo phan | X y
NP tam Phuc vu hanh chinh
chuyén mon xu ly A
cong tinh
P o . . | Lanh dao Giao duc trung
Budc 2 IC,huyen ho so cho cong chic X hoC - Gido duc thwong
y Xuyeén
Kiém tra, tham dinh h?) so, du ‘
Budc 3 | thao két qua giai quyét TTHC | Céng chuc xur ly ho so
trinh 1anh dao phong
Xem xét, théng qua du ;héo trinh | Lanh dao Giao duc trung
Budc 4 | 1anh dao S¢ phé duyét ket qua giai | hoc - Giao duc thuong
quyet TTHC Xuyeén
Buge 5 | Pe duyét két qua giai quyét | Lanh dao S Giéo duc va
TTHC Pao tao
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Bu6c 6 | TTHC tir lanh dao chuyén cho | Céng chuc xur ly ho so
Van thu
Pong dau, luu trit ho so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | .
Bude 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu
cong tinh
) , Cong chic cua So Giao
Buéc 8 Tra két qua giai quyet TTHC cho | duc va Pao tao tai Trung | Gio hanh
ca nhan tam Phuc vu hanh chinh | chinh
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC Khong

(ké tir ngay nhén dii hé so hop 16)

quy dinh
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1. LINH VU'C GIAO DUC NGHE NGHIEP

1. Thii tuc cho phép hoat dong gido duc nghé nghiép tré lai ddi véi nhom

nganh dao tao gido vién trinh d9 trung cap

. Thaoi
Thr tw , Y .
N n n = Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc - . \
Vi cong viéc ‘(nga_ly
: lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu, Cong ‘Chu:C cua S.o Glao
. ~ LA A e, ;- | duc va Pao tao tai Trung
Budc 1 | Iuu trit ho so dién tir, chuyén bo | . . 0,5
~ A A tam Phuc vu hanh chinh
phan chuyén moén xir ly A
cong tinh
2 LA A , ., | Lanh dao Phong Giao duc
Budc 2 ﬁhuyen ho so cho cong chirc xur Trung hoc - Gido duc 0.5
y Thuong xuyén
Kiém tra, thé;n dinh, xt 1y hd 80. ‘
Buoc 3 | Du thao két qua giai quyét | Céng chuc xur ly ho so 5
TTHC trinh 1anh dao phong
R \ . x Lanh dao Phong Gido duc
Budc 4 Thong qua dy thao, trinh lanh Trung hoc - Gido duc 02
dao s& \ R
Thuong xuyén
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S¢ Gido duc va
BudeS | rrhc Pao tao 01
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Budoc 6 | TTHC tur 1anh dao, chuyén cho | Cong chuc xir ly ho so 0,5
Van thu
Dong du, luu trir hd so; Chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | .
Bude 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
s Ap o as x Cong chac cua So Giao
. 'I;ra k?t quagial quyet TTHthq duc va Pao tao tai Trung | Gio hanh
Budc 8 | to chuc, ca nhan. Thu phi, 1€ phi | X . )
Lo tam Phuc vu hanh chinh | chinh
(néu co) N
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10

(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1€)
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2. Thu tuc cap glay chirng nhan dang ky hoat dong gido duc nghe nghiép
ddi véi nhom nganh dao tao gido vién trinh d¢ trung cap

, Thaoi
Thw tw , Y .
N n n = Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc o " N
vide cong viéc ‘(ngqy
: lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu, Cong ‘Chu"c cua S_o Giao
. ~ LA A ;- 2| duc va Pao tao tai Trung
Budc 1 | luu trir ho so dién tr, chuyén bo | . . 0,5
. A A tam Phuc vu hanh chinh
phan chuyén mon xu ly A
cong tinh
X A A , . | Lanh dao Phong Gi&o duc
Budc 2 ICzhuyen ho so cho cong chic xur Trung hoc - Gido duc 05
y Thuong xuyén
Kiém tra, tham dinh, x 1y ho so. ‘
Buoc 3 | Du thao két qua giai quyét | Céng chuc xur ly ho so 5
TTHC trinh 1anh dao phong
R , R x Lanh dao Phong Gido duc
Busc 4 Thong qua du thao, trinh I&nh Trung hoc - Gido duc 02
dao s& \ R
Thuong xuyén
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S¢ Gido duc va
BudesS | rrhc Pao tao 01
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Budoc 6 | TTHC tir 1anh dao, chuyén cho | Cong chuc xir ly ho so 0,5
Van thu
Pong déu, luu trir hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | .
Buoc 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
L Ap ria i % Cong chac cua So Giao
P - U PALAE PR o Phuc vu hanh chinh | chinh
(néu co) A
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10

(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1€)
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3. Thi tuc ding ky b6 sung hoat dong giao duc nghé nghiép doi véi nhém
nganh dao tao gido vién trinh d¢ trung cap

. Thoi
Th tw , Y .
N n n = Trach nhiém xi ly gian
cong Noi dung cong viéc o " N
vide cong viéc ‘(ngqy
: lam viéc)
Tiép nhan ho so, scan tai liéu, luu Cong ‘Chu:C cua Sg Glao
. ~ A A e 2 v~ o~ | duc va Pao tao tai Trung
Budc 1 | trir ho so dién tr, chuyén bo phan | . . 0,5
NP tam Phuc vu hanh chinh
chuyén mén xu ly N
cong tinh
o Lanh dao Phong Gido duc
Budc 2 | Chuyén ho so cho cong chiac xir ly | Thuong xuyén — Chuyén 0,5
nghiép
Kiém tra, ;hém dinh, xur ly hd so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyet TTHC | Cong chirc xir ly ho so 05
trinh 1anh dao phong
R , 1 s Lanh dao Phong Gido duc
Budc 4 ST(?O”Q qua dy thao, trinh lanh dao | 1y on™ s ven — Chuyén| 02
nghiép
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao So Gido duc va
BuseS | rryc Pao tao 01
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Budc 6 | TTHC tur lanh dao, chuyén cho | Cong chirc xtr Iy ho so 0,5
Van thu
bong diu, luu trit hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | ..
Bude 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
L Ap i ias £ Cong chuc cua So Giao
Pbios - TUPAL IS P tam  Phuc vy hanh chinh | chinh
(néu co) A
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10

(ké tir ngay nhén dii ho so hop 16)
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I11. LINH VUC GIAO DUC DAN TQC

Thii tuc cho phép truwong pho thong din tdc ndi tria c6 cip hoc cao nhit la
trung hoc pho thong hoat dong gido duc

, Thaoi
Thw tw , Y .
N n A . Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc AT X
Vi cong viéc \(nga-ly
: lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu, luu cong ‘Chufc cua S_o Glao
. Y A e 2 v~ 1~ | duc va Pao tao tai Trung
Budc 1 | trir ho so dién tir, chuyén bo phan | . . . 0,5
NP tam Phuc vu hanh chinh
chuyén mon xu ly A
cong tinh
o Lanh dao Phong Giao duc
Buadc 2 | Chuyén ho so cho cong chiuc xur ly | Trung hoc - Giao duc 0,5
Thuong xuyén
Kiem tra, tham dinh, xir Iy ho so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyet TTHC | Cong chuc xtr ly ho so 15
trinh 1anh dao phong
R , 1 1a Lanh dao Phong Giao duc
Budsc 4 ;I'(?ong gua du thao, trinh lanh dao Trung hot - Gido duc 02
Thuong xuyén
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao So Gido duc va
BudeS | 1rhc Pio ta0 01
Tiép nhan két qua giai quyet ‘
Budc 6 | TTHC tur l1anh dao, chuyén cho | Cong chuc xtr ly ho so 0,5
Van thu
Pong dau, luu trit hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | .
Buoc 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
s UAE miia iz x Cong chic cua So Giao
. 'I;ra k?t qua glal quyet TT,HCA chq duc va Pao tao tai Trung | Gid hanh
Budc 8 | to chuc, ca nhéan. Thu phi, 1€ phi | . . . .
L tam Phuc vu hanh chinh | chinh
(néu co) A
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20

(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1€)
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IV. LINH VUC GIA DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO
DUC QUOC DAN VA CO SO GIAO DUC KHAC

1. Tha tuc cho phép truong trung hoc phé théng chuyén hoat dong

giao duc
Thir tw . - - T-hm
N - R . Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc A S N
Vi cong viéc ‘(ngqy
: lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu, luu Cong ‘Chu‘c cua S.O Glao
. LY n s 2 1~ o1~ | duc va Pao tao tai Trung
Budc 1 | trir ho so dién tir, chuyén bo phan | . . . 0,5
A A tam Phuc vu hanh chinh
chuyén mon xu ly A
cong tinh
o Lanh dao Phong Giao duc
Buadc 2 | Chuyén ho so cho cong chuc xie ly | Trung hoc - Gidao duc 0,5
Thuong xXuyén
Kiém tra, t,hém dinh, xu ly hd so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyet TTHC | Cong chuc xtr ly ho so 14
trinh 1anh dao phong
R e 1 Lanh dao Phong Giao duc
Budsc 4 !’(;wong qua du thao, trinh lanh dao Trung hoc - Gido duc 02
Thuong xuyén
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S¢ Giéo duc va
BudCS | rryc Dio ta0 02
Tiép nhan két qua giai quyet ‘
Budc 6 | TTHC tur l1anh dao, chuyén cho | Cong chuc xtr ly ho so 0,5
Van thu
Pong dau, luu trit hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | .
Budc 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
2 U Ap iz iai X Cong chuc cua So Giao
. 'I;ra k?t qua glal quyet TT,HCA chq duc va Pao tao tai Trung | Gio hanh
Budc 8 | to chuc, ca nhéan. Thu phi, 1€ phi | . . . .
L tam Phuc vu hanh chinh | chinh
(néu co) A
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20

(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16)
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2. Thi tuc cho phép trudng trung hoc phd théng chuyén hoat dong tré lai

, Thoi
Thir tw . - S .
N n A . Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc A .
Vi cong viéc \(ngqy
€ lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu, luu cong ‘Chu‘c cud Sg Glao
. LY A s 2 1~ o~ | duc va Pao tao tai Trung
Budc 1 | trir ho so dién tir, chuyén bo phan | . . . 0,5
NP tam Phuc vu hanh chinh
chuyén mon xu ly N
cong tinh
o Lanh dao Phong Giao duc
Budc 2 | Chuyén ho so cho cong chiac xur ly | Trung hoc - Giao duc 0,5
Thuong xuyén
Kiem tra, tham dinh, xir Iy ho so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyét TTHC | Céng chuc xur ly ho so 15
trinh 1anh dao phong
R , 1 1a Lanh dao Phong Giao duc
Budc 4 ;Ig\ong gua du thao, trinh 1anh dao Trung hot - Gido duc 02
Thuong xuyén
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S¢ Giéo duc va
BudesS | 1rhc Pao tao 01
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Bu6c 6 | TTHC tir 1anh dao, chuyén cho | Céng chuc xur ly ho so 0,5
Van thu
Pong dau, luu trit ho so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | .
Bude 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
U Ar iz iz £ Cong chuc cua So Giao
. 'I;ra k?t qua glal quyet TT,HCi Chq duc va Pao tao tai Trung | Gio hanh
Budc 8 | t0 chuc, ca nhan. Thu phi, 1€ phi | X . )
L tam Phuc vu hanh chinh | chinh
(néu co) A
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20

(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16)
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3. Thi tuc thanh lap, cho phép Thanh lap trung tam ngoai ngir, tin hoc

. Thaoi
Th tw , Y .
N n . = Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc A .
vidc cong viéc \(ngqy
: lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu, luu Cong ‘Chu:C cua S.O Giao
. ~ 1A A 2 o~ o~ | duc va Pao tao tai Trung
Budc 1 | trir ho so dién tr, chuyén bo phan | . . . 0,5
NPV tam Phuc vu hanh chinh
chuyén mén xur ly A
cong tinh
, 2 s . . ... | Lanh dao Phong T6 chic
Budc 2 | Chuyén ho so cho cong chic xir ly C4n bo - Chinh trj tur trng 0,5
Kiém tra, tham dinh, xu Iy ho so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyet TTHC | Cong chirc xir ly ho so 10
trinh 1anh dao phong
. Théng qua du thao, trinh 1anh dao | Lanh dao Phong T6 chuc
Bude 4 SO can bo - Chinh tri tu tuong 01
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao So Gido duc va
BueS | rryc Pao tao 02
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Bugc 6 | TTHC tu lanh dao, chuyén cho | Céng chic xir Iy ho so 0,5
Van thu
Pong du, luu trir hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | ...
Buoc 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
LAt moix iz % Coéng chac cua So Giao
PN ' PAL e PR am Phuc vu hanh chinh | chinh
(néu co) A
cong tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC 15

(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16)
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4. Tha tuc cho phép trung tam ngoai ngir, tin hoc hoat dong gido duc

. Thoi
Th tw , Y .
N n . = Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc A .
viee cong viéc \(ngqy
: lam viéc)
Tiép nhan ho so, scan tai liéu, luu Cong ‘Chu:C cua Sg Glao
. ~ A A s 2 v~ o~ | duc va Pao tao tai Trung
Budc 1 | trir ho so dién tr, chuyén bo phan | . . 0,5
NP tam Phuc vu hanh chinh
chuyén mén xu ly N
cong tinh
o Lanh dao Phong Gido duc
Budc 2 | Chuyén ho so cho cong chac xirly | Trung hoc - Gido duc 0,5
Thuong xuyén
Kiém tra, tham dinh, xur Iy ho so.
Lap ké hoach kiém tra tham dinh
. thuc té (thuc hién cac tha tuc lién | . e A
Budc 3 quan Ve thim dinh) va Du thio Cong chuc xt ly ho so 10
két qua giai quyét TTHC trinh
1anh dao phong
R \ 1 1s Lanh dao Phong Gido duc
Busc 4 ;I'(?ong qua du thao, trinh 1anh dao Trung hoc - Gido duc 01
Thuong xuyén
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S& Giéo duc va
BudCS | rrhc Pao tao 02
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Budc 6 | TTHC tu lanh dao, chuyén cho | Cong chirc xtr Iy ho so 0,5
Van thu
DPoéng dau, luu trir ho so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | ..
Bude 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
LAt moix iz % Coéng chac cua So Giao
PN ' PAL e PR am Phuc vu hanh chinh | chinh
(néu co) A
cong tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC 15

(ké tir ngay nhén dii ho so hop 16)
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5. Thu tuc cho phép trung tim ngoai ngir, tin hoc hoat dong gidao duc

tro lai
Thr tw . - i T-hm
N n n = Trach nhiém xi ly gian
cong Noi dung cong viéc o " N
vide cong viéc ‘(ngqy
: lam viéc)
Tiép nhan ho so, scan tai liéu, luu Cong ‘Chu"c cua S-O Giao
. ~ LA A s 2 o~ o~ | duc va Pao tao tai Trung
Budc 1 | trir ho so dién tr, chuyén bo phan | . , 0,5
NPV tam Phuc vu hanh chinh
chuyén mén xur ly P
cong tinh
o Lanh dao Phong Gido duc
Budc 2 | Chuyén ho so cho cong chirc xir ly | Trung hoc - Gido duc 0,5
Thuong xuyén
Kiém tra, tham dinh, xu Iy ho so.
Lap ke hoach kiém tra tham dinh
. thuc té (thuc hién cac tha tuc lién | -, e LA
Buéc 3 quan V2 thim dinh) va Du thio Cong chure xtir ly ho so 10
két qua giai quyét TTHC trinh
lanh dao phong
R \ 1 1s Lanh dao Phong Gido duc
Budsc 4 ;I'(?ong qua du thao, trinh 1anh dao Trung hoc - Gido duc 01
Thuong xuyén
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S& Giéo duc va
BuoeS | e Pao tao 02
Tiép nhan két qua giai quyet ‘
Budc 6 | TTHC tur lanh dao, chuyén cho | Cong chirc xtr Iy ho so 0,5
Van thu
Pong dau, luu trir ho so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | ..
Buoc 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
s UAE iz iz % Coéng chac cua So Giao
. 'I;ra k?t qua glal quyet TT,HCA chq duc va Pao tao tai Trung | Gio hanh
Budc 8 | to chuie, ca nhéan. Thu phi, 1€ phi | . X . .
Iy tam Phuc vu hanh chinh | chinh
(néu co) A
cong tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC 15

(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16)
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6. Thi tuc sap nhap, chia, tich trung tam ngoai ngir, tin hoc

. Thaoi
Th tw , Y .
N n . = Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc A .
viee cong viéc \(ngqy
€ lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu, luu Cong ‘Chu:C cua S.O Giao
. ~ 1A A 2 o~ o~ | duc va Pao tao tai Trung
Budc 1 | trir ho so dién tr, chuyén bo phan | . . . 0,5
NPV tam Phuc vu hanh chinh
chuyén mén xur ly A
cong tinh
, PR A . ... |Lanh dao Phong T6 chic
Budc 2 | Chuyén ho so cho cong chic xir ly c4n bo - Chinh trj tur trong 0,5
Kiém tra, tham dinh, xu Iy ho so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyet TTHC | Cong chirc xir ly ho so 10
trinh 1anh dao phong
. Théng qua du thao, trinh 1anh dao | Lanh dao Phong T6 chuc
Bude 4 SO can bo - Chinh tri tu tuong 01
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao So Gido duc va
BueS | rryc Pao ta0 02
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Bugc 6 | TTHC tur lanh dao, chuyén cho | Céng chic xir Iy ho so 0,5
Van thu
bong diu, luu trit hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho| .
Bude 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
L Ap i ias £ Cong chuc cua So Giao
. 'I;ra k?t qua glal quyet TT,HCA Cho, duc va Pao tao tai Trung | Gio hanh
Budc 8 | to chac, ca nhan. Thu phi, ¢ phi | .. 5 . )
Iy tam Phuc vu hanh chinh | chinh
(néu co) A
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15

(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16)
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7. Thi tuc giai thé trung tAm ngoai ngit, tin hoc (theo dé nghi ciia ca nhan,
to chirc thanh 1ap trung tim ngoai ngir, tin hoc)

. Thoi
Thr tw , Y .
N n n = Trach nhiém xi ly gian
cong Noi dung cong viéc o " N
vide cong viéc ‘(ngqy
: lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu, luu Cong ‘Chu:C cua S.O Giao
. ~ LA A s 2 o~ o~ | duc va Pao tao tai Trung
Budc 1 | trir ho so dién tr, chuyén bo phan | . ,
NPV tam Phuc vu hanh chinh
chuyén mén xur ly P
cong tinh
. PO . . .. |Lanh dao Phong Té chuc
Budc 2 | Chuyén ho so cho cong chuc xtr ly can b - Chinh tri tu fuang
Kiém tra, tham dinh, xu Iy ho so.
Lap k@ hoach kiém tra tham dinh
Buéc 3 thuc té ‘(thup hién cac thu tuc lién Cona chie xit IV h so
quan ve tham dinh) va Du thao g y
két qua giai quyét TTHC trinh
lanh dao phong Khong
. . . quy dinh
Busc 4 Thoéng qua du thao, trinh lanh dao | Lanh dao Phong To6 chuc
SO can bo - Chinh tri tu tuong
Buge 5 | PNe duyet két qua giai quyét | Lanh dao S¢ Giéo dyc va
TTHC bao tao
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Budc 6 | TTHC tu lanh dao, chuyén cho | Cong chirc xtr Iy ho so
Van thu
bong dau, lwu trit hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | ..
Buge 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu
cong tinh
LAt moix iz % Coéng chac cua So Giao
PN ' PAL e PR am Phuc vu hanh chinh | chinh
(néu co) A
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC Khong
(ké tzr ngay nhdn dii ho so hop 1€) quy dinh

e Luu y: Trong quyét dinh giai thé phai xac dinh rd ly do giai thé, cac bién phéap bao
dam quyen, loi ich hop phap ctaa hoc vién, gido vién, cdn bo quan ly, nhan vién va
phai dugc cdng bo cong khai trén cac phuong tién thong tin dai chung.
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8. Thii tuc cho phép trung tim va phat trién gido duc hoa nhip hoat dong

gidao duc
Thr tw . - i T-hm
N n n = Trach nhiém xi ly gian
cong Noi dung cong viéc o " N
viee cong viéc ‘(ngqy
: lam viéc)
Tiép nhan ho so, scan tai liéu, luu Cong ‘Chu:C cua S.O Giao
. ~ LA A 2 o~ o~ | duc va Pao tao tai Trung
Budc 1 | trir ho so dién tr, chuyén bo phan | . , 0,5
NPV tam Phuc vu hanh chinh
chuyén mén xur ly P
cong tinh
Budc 2 | Chuyén hé so cho cong chuc xt ly L?;n h dao Phong Giao duc 0,5
Tiéu hoc
Kiém tra, tham dinh, xur Iy ho so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyet TTHC | Cong chirc xir ly ho so 15
trinh 1anh dao phong
Busce 4 thong qua du thao, trinh 1anh dao Linh dao Phong Giao duc 02
SO Tiéu hoc
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S& Giéo duc va
BudCS | rrhc Pao tao 01
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Budc 6 | TTHC tu lanh dao, chuyén cho | Cong chirc xtr ly ho so 0,5
Van thu
DPoéng dau, luu trir ho so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | ..
Buge 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
LAt moix iz % Coéng chac cua So Giao
PN ' PAL e PR am Phuc vu hanh chinh | chinh
(néu co) A
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20

(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16)
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9. Thii tuc cho phép trung tim hd trg va phat trién gido duc hoa nhép hoat
dong tré lai

. Thoi
Thr tw , Y .
N n n = Trach nhiém xi ly gian
cong Noi dung cong viéc o " N
viec cong viéc ‘(ngqy
: lam viéc)
Tiép nhan ho so, scan tai liéu, luu Cong ‘Chu:C cua S.O Giao
. ~ A A 2~ 1~ | duc va Pao tao tai Trung
Budc 1 | trir ho so dién tr, chuyén bo phan | . , 0,5
NPV tam Phuc vu hanh chinh
chuyén mén xur ly P
cong tinh
Budc 2 | Chuyén hé so cho cong chuc xt ly #aAn h dao Phong Giao duc 0,5
iIEu hoc
Kiém tra, tham dinh, xur Iy ho so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyet TTHC | Cong chirc xir ly ho so 14
trinh 1anh dao phong
Busce 4 thong qua du thao, trinh 1anh dao L?;nh dao Phong Giao duc 02
Ny Tiéu hoc
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S& Giéo duc va
BudCS | rrhc Pao tao 02
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Budc 6 | TTHC tur lanh dao, chuyén cho | Cong chirc xtr Iy ho so 0,5
Van thu
bong diu, luu trit hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | ..
Bude 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
LAt moix iz % Coéng chac cua So Giao
PN ' AL e PR am Phuc vu hanh chinh | chinh
(néu co) A
cong tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC 20

(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16)
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10. Tha tuc caAp phép hoat dong giso duc k¥ niing song va hoat dong gido
duc ngoai gio chinh khéa

, Thoi
Thir tw , Y .
N n n = Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc o " N
viec cong viéc ‘(ngqy
: lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu, Cong ‘Chu:C cua Sg Giao
. ~ LA . ;- | duc va Pao tao tai Trung
Budc 1 | Iuu trit ho so dién tir, chuyén bo | . p 0,5
~ A A tam Phuc vu hanh chinh
phan chuyén moén xir ly P
cong tinh
X A A , . | Lanh dao Phong Gi&o duc
Budc 2 ICzhuyen ho so cho cong chirc xur trung hoc - Gido duc 05
y thuong xuyén
Kiém tra, tham dinh, x 1y ho so. ‘
Buoc 3 | Du thao két qua giai quyét | Céng chuc xur ly ho so 10
TTHC trinh 1anh dao phong
R , R x Lanh dao Phong Gido duc
Busc 4 Thong qua du thao, trinh I&nh trung hoc - Gido duc 01
dao s& \ R
thuong xuyéen
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S¢ Gido duc va
BudCS | e Pao tao 02
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Budoc 6 | TTHC tir 1anh dao, chuyén cho | Cong chuc xir ly ho so 0,5
Van thu
DPoéng dau, luu trit ho so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | .
Bude 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
s U Ke in i % Coéng chac cua So Giao
PN ' PAL1E PAT tam Phuc vu hanh chinh | chinh
(néu co) A
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15

(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1€)
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11. Thi tuc xac nhin ding ky hoat dong gido duc ky ning séng va hoat
dong giao duc ngoai gio' chinh khéa

. Thoi
Thir tw . . Y s .
N n n = Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc o " N
vide cong viéc ‘(ngqy
: lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu, cong ‘Chu.:c cud S-G Giao
. ~ LA A e, 2+ .| duc va Pao tao tai Trung
Budc 1 | luu trir ho so dién tir, chuyén bo | . p 0,5
~ A A tam Phuc vu hanh chinh
phan chuyén moén xir ly P
cong tinh
X WA A , . | Lanh dao Phong Gi&o duc
Budc 2 ICzhuyen ho so cho cong chac xir trung hoc - Gido duc 05
y thuong xuyén
Kiém tra, thérr} dinh, xu ly h§ ‘
Budc 3 | so. Du thao két qua giai quyét | Cong chac xir ly ho so 02
TTHC trinh 1anh dao phong
R , . x Lanh dao Phong Gido duc
Busc 4 Thong qua du thao, trinh lanh trung hoc - Gido duc 0.5
dao s& \ R
thuong xuyéen
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S¢ Gido duc va
BudeS | 11 Pao ta0 05
Tiép nhan két qua giai quyet ‘
Buoc 6 | TTHC trr lanh dao, chuyén cho | Cong chirc xtr ly ho so 0,5
Van thu
DPoéng dau, luu trit ho so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho | .
Buge 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
LA . £ Coéng chac cua So Giao
. Tra Ifet gUa ,glalAquyet TT,H(E duc va Pao tao tai Trung | Gio hanh
Budc 8 | cho to chuc, ca nhan. Thu phi, 1€ | - . p .
co A, tam Phuc vu hanh chinh | chinh
phi (néu co) A
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05

(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1€)
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12. Thi tuc cAp Gidy chirng nhin

ding ky kinh doanh dich vu tw vén

du hoc
Thir tw . - - T-hm
N n n = Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc o " N
vide cong viéc ‘(ngqy
: lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu, Cong ‘Chu"c cud S-G Giao
. ~ LA A ;- 2| duc va Pao tao tai Trung
Budc 1 | luu trir ho so dién tr, chuyén bo | . . 0,5
~ A A tam Phuc vu hanh chinh
phan chuyén mon xu ly A
cong tinh
2 LA A . ., | Lanh dao Phong Giédo duc
Budc 2 IC;huyen ho so cho cong chirc xir Trung hoc - Gido duc 0.5
y Thuong xuyén
Kiém tra, thé;n dinh, xtr 1y hd 50. ‘
Buoc 3 | Du thao két qua giai quyét | Céng chic xur ly ho so 10
TTHC trinh 1anh dao phong
. \ . < Lanh dao Phong Gido duc
Budc 4 Thong qua dy thao, trinh lanh Trung hoc - Giao duc 01
dao s& \ R
Thuong Xuyén
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S¢ Gido duc va
BudCS |y Pao ta0 02
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Budoc 6 | TTHC tir 1anh dao, chuyén cho | Cong chuc xir ly ho so 0,5
Van thu
Pong déu, luu trir hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | .
Buoc 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
2 U Ap iz ia X Coéng chac cua So Giao
. TJa k?t quagial quyet TTHCAChO, duc va Pao tao tai Trung | Gid hanh
Budc 8 | t6 chac, ca nhan. Thu phi, 1€ phi | . . .
Lo tam Phuc vu hanh chinh | chinh
(néu co) A
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15

(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1€)
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13. Thu tuc diéu chinh, b6 sung gidy chirng nhan ding ky kinh doanh dich
vu tw van du hoc

, Thoi
Thw tw . A - .
N - R - Trach nhiém xi ly gian
cong Noi dung cong viéc o " \
vide cong viéc \(ngqy
: lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu, Cong ‘Chu:C cua S.G Giao
. ~ A A z .| duc va Pao tao tai Trung
Budc 1 | Ivu trir ho so dién tir, chuyéen bo | . . , 0,5
~ A A tam Phuc vu hanh chinh
phan chuyén moén xir ly P
cong tinh
o Lanh dao Phong Gido duc
Budc 2 | Chuyén ho so cho cong chuc xue ly | Trung hoc - Giao duc 0,5
Thuong xuyén
Kiém tra, tham dinh, xir 1y ho so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyét | Cong chac xir ly ho so 10
TTHC trinh 1anh dao phong
R , N x Lanh dao Phong Gido duc
Busc 4 Thong qua du thao, trinh l&nh Trung hoc - Gido duc 01
dao s& \ R
Thuong xuyén
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao So Gido duc va
BudesS | rrhc Pao tao 02
Tiép nhan két qua giai quyet ‘
Budc 6 | TTHC tir 1anh dao, chuyén cho | Cong chac xtr ly ho so 0,5
Van thu
DPoéng dau, luu trit ho so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | .
Bude 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
LA ia i x Coéng chac cua So Giao
. 'I;ra k,et qua glal quyet TT,HCA cho, duc va Pao tao tai Trung | Gio hanh
Budc 8 | t0 chtrc, ca nhan. Thu phi, 1€ phi | . X . .
Lo tam Phuc vu hanh chinh | chinh
(néu co) A
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15

(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1€)
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14. Tha tuc dé nghi duwgc kinh doanh dich vu tw van du hoc tré lai
The tw o Thot
N n . = Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc A .
viee cong viéc \(ngqy
: lam viéc)
Tiép nhan ho so, scan tai liéu, luu Cong ‘Chu:C cua Sg Glao
. ~ LA A s 2 v~ o~ | duc va Pao tao tai Trung
Budc 1 | trir ho so dién tr, chuyén bo phan | . . 0,5
NP tam Phuc vu hanh chinh
chuyén mén xu ly N
cong tinh
o Lanh dao Phong Gido duc
Budc 2 | Chuyén ho so cho cong chac xirly | Trung hoc - Gido duc 0,5
Thuong xuyén
Kiém tra, tham dinh, xur Iy ho so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyet TTHC | Cong chirc xir ly ho so 09
trinh 1anh dao phong
R , 1 s Lanh dao Phong Gido duc
Budc 4 g’(?ong qua du thao, trinh 1anh dao Trung hoc - Gido duc 02
Thuong xuyén
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao So Gido duc va
BudeS | rrhc Pao a0 02
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Budoc 6 | TTHC tir lanh dao, chuyén cho | Cong chirc xir Iy ho so 0,5
Van thu
DPoéng dau, luu trir ho so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho| .
Bude 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
s UAp ia ia % Cong chuc cua So Giao
. 'I;ra k?t qua glal quyet TT,HCA chq duc va Pao tao tai Trung | Gio hanh
Budc 8 | to chac, ca nhan. Thu phi, I¢é phi | . X . )
L tam Phuc vu hanh chinh | chinh
(néu co) A
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15

(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16)




26

V. LINH VU'C KIEM PINH CHAT LUQONG

1. Thi tuc cAp ching nhin trudong mam non dat kiém dinh chét lwong

giao duc
Thir tw . P T-hm
N n n = Trach nhiém xi ly gian
cong Noi dung cong viéc o o \
Vi cong viéc ‘(nga_ly
: lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu, luu Cong ‘Chu"c cua S.O Giao
. ~ 1A A 2 a1~ | duc va Pao tao tai Trung
Budc 1 | trir ho so dién tr, chuyén bo phan | . . . 01
NPV tam Phuc vu hanh chinh
chuyén mon xu ly A
cong tinh
o Lanh dao Phong Quan ly
Budc 2 | Chuyén ho so cho cong chac xir ly | chat lugng - Cong nghé 01
thong tin
- Kiém tra, xir Iy ho so;
- ,Thu:c hién noi dung lién quan
den viéc danh gia ngoai (Lap ke
hoach danh gia ngoai; thanh lap
. doan cong tac, tién hanh danh gia | - . a1 LA
Budc 3 ngoai; hoan thién hé{ so dénh gid Cong chac xi ly ho so 102
ngoai va tong hop ho so danh gia
ngoai); , ,
- Du thao két qua giai quyet
TTHC trinh lanh dao phong.
R 1 1m Lanh dao Phong Quan ly
Busc 4 ;I'(?ong qua dy thao, trinh 1anh dao chit lwong - Cong nghé 02
thong tin
, Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S& Gido duc va
BUGCS | rrhc Dio tao 03
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Bugc 6 | TTHC tu lanh dao, chuyén cho | Céng chic xir ly ho so 0,5
Van thu
bong dau, lwu trit hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | ..
Bude 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
. 1A i X Cong chuc cua So Giao
. 'I;ra k?t qua glal quyet TT,HCA Chq duc va DPao tao tai Trung | Gio hanh
Budc 8 | to chac, ca nhan. Thu phi, 1é phi | X . .
Iy tam Phuc vu hanh chinh | chinh
(néu co) A
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 110

(ké tir ngay nhén dii ho so hop 16)
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2. Thi tuc cAp chirng nhin trwong tiéu hoc dat kiém dinh chit lwong

gidao duc
Th tw . . - T-hm
N n n = Trach nhiém xi ly gian
cong Noi dung cong viéc o " N
viec cong viéc ‘(ngqy
; lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu, luu Cong ‘Chu:C cua S.O Giao
. ~ LA A 2 o~ o~ | duc va Pao tao tai Trung
Budc 1 | trir ho so dién tr, chuyén bo phan | . , 01
NPV tam Phuc vu hanh chinh
chuyén mén xur ly P
cong tinh
o Lanh dao Phong Quan ly
Budc 2 | Chuyén ho so cho cong chie xir ly | chat lugng - C6ng nghé 01
thong tin
- Kiém tra, xir Iy hé so;
- ,Thuc hién noi dung lién quan
den viéc danh gia ngoai (Lap ke
hoach danh gia ngoai; thanh 1ap
. doan cong tac, tién hanh danh gia | . o I A
Buéc 3 ngoai; hoan thign hé so danh gi Cong chuc xti ly ho so 102
ngoai va tong hop ho so danh gia
ngoai); , ,
- Dy thao két qua giai quyet
TTHC trinh lanh dao phong.
A 1 1a Lanh dao Phong Quan ly
Budsc 4 g’(?ong qua du thao, trinh 1anh dao chét Tuong - Cong nghé 02
thong tin
, Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S& Gido duc va
BUGCS | rrhc Dio ta0 03
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Bugc 6 | TTHC tur lanh dao, chuyén cho | Céng chic xir Iy ho so 0,5
Van thu
Pong dau, luu trir ho so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho| . .
Buoc 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
L Ap i ias £ Cong chuc cua So Giao
. 'I;ra k?t qua glal quyet TT,HCA chq duc va Pao tao tai Trung | Gio hanh
Budc 8 | to chac, ca nhan. Thu phi, 1é phi | s . .
L tam Phuc vu hanh chinh | chinh
(néu co) A
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 110

(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16)
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3. Thii tuc cip ching nhén trudng trung hoc dat kiém dinh chit lwong

gidao duc
Th tw . . - T-hm
N n n = Trach nhiém xi ly gian
cong Noi dung cong viéc o " N
vide cong viéc ‘(ngqy
: lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu, luu Cong ‘Chu:C cua S.O Giao
. ~ LA A 2 o~ o~ | duc va Pao tao tai Trung
Budc 1 | trir ho so dién tr, chuyén bo phan | . , 01
NPV tam Phuc vu hanh chinh
chuyén mén xur ly P
cong tinh
o Lanh dao Phong Quan ly
Budc 2 | Chuyén ho so cho cong chie xir ly | chat lugng - C6ng nghé 01
thong tin
- Kiém tra, xir Iy hé so;
- ,Thuc hién noi dung lién quan
den viéc danh gia ngoai (Lap ke
hoach danh gia ngoai; thanh 1ap
. doan cong tac, tién hanh danh gia | . o I A
Buéc 3 ngoai; hoan thign hé so danh gi Cong chuc xti ly ho so 102
ngoai va tong hop ho so danh gia
ngoai); , ,
- Dy thao két qua giai quyet
TTHC trinh lanh dao phong.
A 1 1a Lanh dao Phong Quan ly
Budsc 4 g’(?ong qua du thao, trinh 1anh dao chét Tuong - Cong nghé 02
thong tin
, Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S& Gido duc va
BUGCS | rrhc Dio ta0 03
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Bugc 6 | TTHC tur lanh dao, chuyén cho | Céng chic xir Iy ho so 0,5
Van thu
Pong dau, luu trir ho so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho| . .
Buoc 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
L Ap i ias £ Cong chuc cua So Giao
. 'I;ra k?t qua glal quyct TT,HCA chq duc va Pao tao tai Trung | Gio hanh
Budc 8 | to chac, ca nhan. Thu phi, Ié phi | s . .
L tam Phuc vu hanh chinh | chinh
(néu co) A
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 110

(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16)
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4. Thi tuc cap gidy chirng nhén chét lwrong gido duc ddi véi trung tam gido
duc thuwong xuyén

, Thoi
Thw tw . - - .
N - R - Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc o o N
viec cong viéc ‘(ngqy
; lam viéc)
Tiép nhan h so, scan tai licu, luu | ON9 CNUC cua So_Gido
. LY A 2 v~ o~ | duc va Pao tao tai Trung
Budc 1 | trir ho so dién ta, chuyén bd phan | . , 01
A A tam Phuc vu hanh chinh
chuy&n mon xu ly A
cong tinh
o Lanh dao Phong Quan ly
Budc 2 | Chuyén ho so cho cong chac xir ly | chat lwgng - Cong nghé 01
thong tin
- Kiém tra, xir 1y hd so;
- ’Thu:c hiérJ noi dung lién quan
den viéc kiém tra, danh gia (Lap
, ké hoach danh gia; thanh 1ap doan | . o 1o
Buoc 3 cong tac, tién hanh kiém tra, danh Cong chirc xir ly o so 32
gia; hoan thién ho so); ’
- Dy thao két qua giai quyet
TTHC trinh lanh dao phong.
N e 1 s Lanh dao Phong Quan ly
Budsc 4 l’(?ong gua du thao, trinh lanh dao chét lwong - Cong nghé 02
thong tin
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao So Gido duc va
BudCS |t Dio ta0 02
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Bugc 6 | TTHC tir lanh dao, chuyén cho | Céng chic xur ly ho so 01
Van thu
Pong dau, luu trit ho so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | .
Bude 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 01
cong tinh
y (e e ans £ Cong chac cua So Giao
. 'I;ra k’et quia glai quyet TT,HCA Chq duc va Pao tao tai Trung | Gio hanh
Buoc 8 | to chac, ca nhan. Thu phi, ¢ phi | s ] )
L tam Phuc vu hanh chinh | chinh
(néu co) A
cong tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC 10

(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16)
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VI. LINH VU'C GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO
DUC QUOC DAN
1. Thi tuc phé duyét viéc day va hoc bing tiéng nwéc ngoai

, Thaoi
Thw tw . A i .
N - R = Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc o " \
viec cong viéc \(ngqy
: lam viéc)
Cong chuc cua So Giao
Tiép nhan ho so, scan tai liéu, luu | duc va Pao tao (S& Lao
Buéc 1 | trit hd so dién tir, chuyén bo phan | dong, Thuong binh va Xa 0,5
chuyén mon xu ly hoi) tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
Lanh dao Phong Gido duc
Trung hoc - Gido duc
Budc 2 | Chuyén hd so cho cong chie xir Iy | Thuong xuyén/Phong Lao 0,5
dong, Viéc lam va Giao
duc nghé nghiép
Kiém tra, tham dinh, xa 1y ho so.
Bugc 3 | Dy thao két qua giai quyét TTHC | Cong chic xir Iy hd so 15
trinh 1anh dao phong
Lanh dao Phong Gido duc
R , 1 s Trung hoc - Gido duc
Budc 4 thong qua dy thao, trinh lanh dao Thuong xuyén/Phong Lao 01
SO n U N
dong, Viéc lam va Giao
duc nghé nghiép
Phé duyét két qua giai quyét Lanh dgo 56 Giao duc va
Budc 5 TTHC bao tao/So Lao dodng, 02
Thuong binh va Xa hoi
Tiép nhan két qua giai quyét
Buéc 6 | TTHC tir lanh dao, chuyén cho | Cong chirc xir Iy ho so 0,5
Van thu
Dong dau, luu trir ’h@) so; chuyén
. két qua giai quyet TTHC cho | ,.
Buoc 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Vén thu 0.5
cong tinh
Cong chac cua So Giao
Tra két qua giai quyét TTHC cho | duc va Dao tao/So Lao Gio hanh
Budc 8 | t6 chuc, ca nhéan. Thu phi, 1€ phi | dong, Thuong binh va Xa | _ .
L2 SO A chinh
(néu co) hoi tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20

(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 18)

e Luu ¥ vé Tham quyén phé duyét:
- S¢ Gido duc va Dao tao phé duyét Pé dn doi Véi cdc co sé gido duc trung hoc phé théng
va trung cap chuyén nghiép thugc tham quyén quan 1y
- S¢ Lao déng, Thirong binh va Xa hoi phé duyét Bé dan déi Vi cde truong trung cap nghé
thugc tham quyén quan 1y.
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2. Thi tuc ding ky hd tre tién déng hoc phi va chi phi sinh hoat déi véi
sinh vién hoc cac nganh dao tao gido vién tai cac dai hoc, hoc vién, trwong dai
hgc, trwomg cao ding dwge phép dao tao gido vién

. Thoi
Theo tw , . - .
N n . = Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc . o \
Vi cong viéc \(nge_ly
: lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu, luu Cong ‘Chu‘c cua Sg Giao
. LY n s 2 1~ 1~ | duc va Pao tao tai Trung
Budc 1 | trir ho so dién tw, chuyén bo phan | . p 0,5
NP tam Phuc vu hanh chinh
chuyén mon xu ly A
cong tinh
. PO . . .. | Lanh dao Phong Ké hoach
Buéc 2 | Chuyén ho so cho cong chie xir ly | Tai chinh 0,5
Kiém tra, t,hém dinh, xu ly hd so. ‘
Budc 3 | Dy thao két qua giai quyet TTHC | Cong chac xt ly ho so 10
trinh 1anh dao phong
Budsc 4 Tohong gua du thao, trinh lanh dao La1}l.1 dgfo Phong K¢ hoach 02
SO - Tai chinh
. Phé duyét két qua giai quyét| Lanh dao So Gido duc va
BudeS | rrhc Pao ta0 01
Tiép nhan két qua giai quyet ‘
Budc 6 | TTHC tu lanh dao, chuyén cho | Cong chic xi ly ho so 0,5
Van thu
Pong dau, luu trit ho so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | .
Buoc 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Vén thu 0.5
cong tinh
s UAe mina iz x Coéng chac cua S¢ Giao
. TJa k?t qua glal quyct TT,HCA chq duc va Pao tao tai Trung | Gio hanh
Budc 8 | to chue, ca nhéan. Thu phi, 1€ phi | . ; .
L. tam Phuc vu hanh chinh | chinh
(néu co) A
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15

(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1€)
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3. Thi tuc xét, cAp hoc bong chinh sach

. Thaoi
Th tw . - S .
N n . = Trach nhiém xi ly gian
cong Noi dung cong viéc A .
viec cong viéc \(nga.ly
¢ lam viéc)
£ A A .. 1.~ | CONg chuc cua S¢ Giao duc va Pao
Tiep nhan ho so, scan tai liéu, , N \ .
. ~ LA A 2| tao/So6  NoOI  vu/S6 Lao dong,
Budc 1 | Ivu trir ho so dién tur, chuyén )  om LA
bo phan chuyén mén xir ly Fl:hu(mg binh va Xa,ho' Ata' 1:rung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
Lanh dao Phong Ké& hoach - Tai
chinh S¢ Giao duc va Dao
. Chuyén hd so cho cong chiic | tao/Phong Cong chirc, vién chic S¢
Buoc2 | . ° A X A A 1A
xu ly Noi vu/Phong Lao dong, Viéc lam
va Gido duc nghé nghiép So Lao
dong, Thuong binh va Xa hoi
Kiém tra, tham dinh, xu ly ho
Buéc 3 | so. Du thao két qua giai quyét | Cong chie xir Iy hd so
TTHC trinh lanh dao phong
Lanh dao Phong Ké hoach - Tai Khong
chinh S¢ Giao duc va Pao tao/ quy dinh
Budc 4 Thong qua du thao, trinh 1&nh | Phong Cbng chic, vién chuc So :
dao s& NoOi vu/Phong Lao dong, Viéc lam
va Gido duc nghé nghiép So Lao
dong, Thuong binh va Xa hoi
Phé duyét két qua giai quyét Lanh dao S¢ Gido duc va Dio
Buoc 5 TTHC tao/S6 NoI  vu/S6 Lao dong,
Thuong binh va Xa hoi
Tiép nhan két qua giai quyét
Bu6c 6 | TTHC tir lanh dao, chuyén | Cong chic xir Iy ho so
cho Van thu
Dbong déu’, lvu trit ho 50;
. chuyén ket qua giai quyet | .
Buoc 7 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu
hanh chinh céng tinh
Cong chuc cta So Gido duc va Pao
Busc 8 | 11 ket qua giai quyet TTHC | tao/So  Noi  vu/So  Lao dong, | Gio hanh
cho t6 chuc, c& nhéan Thuong binh va Xa hoi tai Trung | chinh
tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
Tong thai gian giai quyét TTHC Khong
(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16) quy dinh

eLuuy:

- S& Gido duc va Dao tao tiép nhan hd so dbi véi hoc sinh trudng phd théng dan toc noi tra.
- S& Noi vy, Sé Lao dong, Thuong binh va X3 hoi tiép nhan hd so ddi véi sinh vién theo
ché do cur tuyén, cu thé:
+ S Noi vu tiép nhan ho so ddi véi sinh vién trudng dai hoc, truong cao dang su pham.
+ S Lao dong, Thuong binh va X4 hoi tiép nhan hd so ddi véi sinh vién truong cao ding
trir sinh vién truong cao dang su pham.
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4. Thi tuc cip hoc bong va hd tr¢ kinh phi mua phwong tién, dé dung hoc
tap dung riéng cho nguoi khuyét tat hoc tai cac co sé giao duc

, Thoi
Thir tw , Y .
N - R - Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc o " \
viec cong viéc \(ngqy
J lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu, luu cong ‘Chu‘c cua S-O Giao
. LY n s 2 1~ 1~ | duc va Pao tao tai Trung
Budc 1 | trir ho so dién tw, chuyén bo phan | N .
NP tam Phuc vu hanh chinh
chuy&n mon xu ly A
cong tinh
. S . . ... | Lanh dao Phong Ké& hoach
Bugc 2 | Chuyén ho so cho cong chuc xa ly | Tai chinh
Kiém tra, t,hém dinh, xur ly hd so. ‘
Budc 3 | Dy thao két qua giai quyet TTHC | Cong chac xui ly ho so
trinh 1anh dao phong
. Thong qua du thao, trinh lanh dao | Lanh dao Phong Ké hoach | Khéng
Buoc 4 \ o .
SO - Tai chinh quy dinh
Buses | Phe duyét két qua giai quyét | Lanh dao S¢ Gido duc va
TTHC bao tao
Tiép nhan két qua giai quyet ‘
Bugoc 6 | TTHC tu lanh dao, chuyén cho | Cong chic xi ly ho so
Van thu
Pong dau, luu trit hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | .,.
Bude 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu
cong tinh
LAy a ias x Cong chuc cua So Giao
. 'I;ra k?t qua glal quyet TT,HCA chq duc va Pao tao tai Trung | Gio hanh
Budc 8 | to chac, ca nhan. Thu phi, I¢ phi | s ] )
Iy tam Phuc vu hanh chinh | chinh
(néu co) A
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC Khong
(ke tir ngay nhdn dii ho so hop 1€) quy dinh
eLuuy:

Hoc sinh, sinh vién (cha me, ngudi giam ho) nop hd so cham nhit 30 ngay ké tir ngay
nhép hoc. Thai gian cap hoc bong, hd trg chi phi: 02 1an/nam hoc, 1an thir nhat cip vao
thang 9/10/11, lan thir hai cap vao thang 3/4/5.
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5. Thit tuc hd tre hoc tip dbi véi hoc sinh trung hoc phd théng cac din tdc
thiéu so rat it nguoi

, Thoi
Thir tw , Y .
N - R - Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc o " \
vide cong viéc \(ngqy
; lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu, luu Cong ‘Chu‘c cua S.O Glao
. LY n s 2 1~ 1~ | duc va Pao tao tai Trung
Budc 1 | trir ho so dién tir, chuyén bo phan | . . . 0,5
NP tam Phuc vu hanh chinh
chuy&n mon xu ly A
cong tinh
, o . . .1 |Lanh dao Phong Ké hoach
Bugc 2 | Chuyen ho so cho cong chuc xtr ly | Tai chinh 0,5
Kiém tra, t,hém dinh, xu ly hd so. ‘ 05 hosc
Budc 3 | Du thao két qua giai quyet TTHC | Cong chuc xtr ly ho so :
NI 3 35
trinh 1anh dao phong
Busc 4 Tohong qua du thao, trinh 1anh dao Lar}l_l da_}O Phong K¢ hoach 02
S& - Tai chinh
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S& Gido duc va
BudeS | rrhc Dao tao 01
Tiép nhan két qua giai quyet ‘
Budc 6 | TTHC tur l1anh dao, chuyén cho | Cong chuc xtr ly ho so 0,5
Van thu
Pong dau, luu trit hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | .,.
Bude 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
LAy a ias x Cong chuc cua So Giao
. 'I;ra k?t qua glai quyet TT,HCA chq duc va Pao tao tai Trung | Gid hanh
Budc 8 | t0 chuc, ca nhéan. Thu phi, 1€ phi | X . .
Iy tam Phuc vu hanh chinh | chinh
(néu co) A
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 hozc
(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1€) 40
eLuuy:

- Déi véi hoc sinh hoc tai cac co sé gido duc cong lap: Thoi han ra quyét dinh 1a 10
ngay lam viéc ké tir ngay hét han nhan don.
- Béi véi hoc sinh hoc tai cac co s gido duc ngoai cong lap: Thai han ra quyét dinh 1a
40 ngay lam viéc ké tir ngay khai giang nam hoc.
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6. Tha tuc dé nghi mién giam hoc phi, hd trg chi phl hoc tap, hd tro tién
dong hoc phi déi véi nguwoi hoc tai cac co sé giao duc mam non, giao duc pho
thong, giso duc thuong xuyén, gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc

. Thaoi
Thr tw , T .
N n . = Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc . o \
Vi cong viéc \(nge_ly
§ lam vigc)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu, luu cong ‘Chu‘C cua S.o Glao
. LY A s 2 v x o~ | duc va Pao tao tai Trung
Budc 1 | trir ho so dién t, chuyén bo phan | X y
NP tam Phuc vu hanh chinh
chuyén mon xu ly N
cong tinh
. PR . . .1 | Lanh dao Phong Ké hoach
Buéc 2 | Chuyen ho so cho cong chie xir ly | - Tai chinh
Kiém tra, @hém dinh, xu ly hd so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyet TTHC | Cong chic xir ly ho so
trinh 1anh dao phong
. Théng qua dy thao, trinh 1anh dao | Lanh dao Phong Ké hoach Chpa quy
Buoc 4 , o dinh cu
S& - Tai chinh 2
thé
Buge 5 | Phé duyet két qua giai quyét | Lanh dao S¢ Gido duc va
TTHC bao tao
Tiép nhan két qua giai quyet ‘
Bugc 6 | TTHC tir lanh dao, chuyén cho | Céng chic xur ly ho so
Van thu
Pong dau, luu trit hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | .
Bude 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu
cong tinh
U Ar iz iz £ Cong chac cua So Giao
. 'I;ra k?t qua glal quyet TT,HCA Chq duc va Pao tao tai Trung | Gio hanh
Budc 8 | to chac, ca nhan. Thu phi, ¢ phi | . X . .
L tam Phuc vu hanh chinh | chinh
(néu co) A
cong tinh
Chua quy
Tong thoi gian giai quyet TTHC i
inh cu
(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1€) thé

e Luu y: Kinh phi 1}5 tro chi phi hoc tap duoc cip khong qua 9 thang/ndm hoc va chi tra
2 lan trong nam: Lan 1 chi tra 4 thang vao thang 10 hoac thang 11; lan 2 chi tra 5 thang
vao thang 3 hoic thang 4.
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VIL LINH VU'C PAO TAO VOI NUOC NGOAI

1. Thi tuc diang ky hoat dong ciia vin phong dai dién gido duc nwéc ngoai

tai Viét Nam
Thir tw . P T-hm
N n n = Trach nhiém xi ly gian
cong Noi dung cong viéc o o \
Vi cong viéc ‘(nga_ly
: lam viéc)
Tiép nhan ho so, scan tai liéu, luu Cong ‘Chu:C cua Sg Glao
. ~ A A e 2 v~ o~ | duc va Pao tao tai Trung
Budc 1 | trir ho so dién tr, chuyén bo phan | . . 0,5
NP tam Phuc vu hanh chinh
chuyén mén xur ly A
cong tinh
o Lanh dao Phong Gido duc
Budc 2 | Chuyén ho so cho cong chac xirly | Trung hoc - Gido duc 0,5
Thuong xuyén
Kiém tra, ;hém dinh, xur ly hd so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyet TTHC | Cong chirc xir ly ho so 05
trinh 1anh dao phong
R , 1 s Lanh dao Phong Gido duc
Budsc 4 ;’gong qua du thao, trinh 1anh dao Trung hoc - Gido duc 01
Thuong xuyén
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S& Giéo duc va
BuseS | rryc Pao tao 02
Tiép nhan két qua giai quyet ‘
Budc 6 | TTHC tu lanh dao, chuyén cho | Cong chirc xtr Iy ho so 0,5
Van thu
bong diu, luu trit hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | ..
Bude 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
e o as £ Cong chuc cua So Giao
. T;ra k?t qua glal quyet TT,HCA chq duc va Pao tao tai Trung | Gio hanh
Budc 8 | to chac, ca nhan. Thu phi, I¢é phi | . . .
Iy tam Phuc vu hanh chinh | chinh
(néu co) N
cong tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC 10

(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16)
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2. Thii tuc gia han, diéu chinh hoat ddng lién két giso duc

. Thaoi
Thir tw , Y .
N n n = Trach nhiém xi ly gian
cong Noi dung cong viéc o o \
" cong viéc (ngay
viéc ; NI
: lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai lidu, luu Cong ‘Chu:C cua Sg Glao
. ~ LA A s 2 v~ o~ | duc va Pao tao tai Trung
Budc 1 | trir ho so dién tr, chuyén bo phan | . . 0,5
NP tam Phuc vu hanh chinh
chuyén mén xur ly A
cong tinh
o Lanh dao Phong Gido duc
Budc 2 | Chuyén ho so cho cong chac xirly | Trung hoc - Gido duc 0,5
Thuong xuyén
Kiém tra, ;hém dinh, xur ly hd so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyet TTHC | Cong chirc xir ly ho so 05
trinh 1anh dao phong
R , 1 s Lanh dao Phong Gido duc
Budsc 4 ;’gong qua du thao, trinh lanh dao Trung hoc - Gido duc 01
Thuong xuyén
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S& Giéo duc va
BueS | rryc Pao tao 02
Tiép nhan két qua giai quyet ‘
Budc 6 | TTHC tu lanh dao, chuyén cho | Cong chirc xtr Iy ho so 0,5
Van thu
bong diu, luu trit hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | ..
Bude 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
s UAp ia ia % Cong chuc cua So Giao
. T;ra k?t qua glal quyet TT,HCA chq duc va Pao tao tai Trung | Gio hanh
Budc 8 | t6 chuc, c& nhan. Thu phi, 1€ phi | . X ] )
Iy tam Phuc vu hanh chinh | chinh
(néu co) A
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10

(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16)
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3. Thi tuc chAm diet hoat dong lién két gido duc theo dé nghi ciia cic bén

lién két

. Thoi
Th tw , Y .
N n n = Trach nhiém xi ly gian
cong Noi dung cong viéc o " N
vide cong viéc ‘(ngqy
: lam viéc)
Tiép nhan ho so, scan tai liéu, luu Cong ‘Chu"c cud S_o Giao
. ~ LA A e 2 a1~ | duc va Pao tao tai Trung
Budc 1 | trir ho so dién tr, chuyén bo phan | . . . 0,5
NPV tam Phuc vu hanh chinh
chuyén mon xu ly A
cong tinh
o Lanh dao Phong Gido duc
Budc 2 | Chuyén ho so cho cong chirc xir ly | Trung hoc - Gido duc 0,5
Thuong xuyén
Kiém tra, tham dinh, xur Iy ho so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyet TTHC | Cong chirc xir ly ho so 10
trinh 1anh dao phong
R \ 1 1s Lanh dao Phong Gido duc
Busc 4 ;I'(?ong qua du thao, trinh 1anh dao Trung hoc - Gido duc 01
Thuong xuyén
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S& Giéo duc va
BUGCS | rrhe Pao tao 02
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Budc 6 | TTHC tur lanh dao, chuyén cho | Cong chirc xtr Iy ho so 0,5
Van thu
Pong dau, luu trir hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | . .
Buoc 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
s LAt ria i % Cong chac cua So Giao
Pbios - U PALAC P tam  Phuc vy hanh chinh | chinh
(néu co) A
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15

(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16)
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4, Thua tuc cho phép hoat dong gido duc ddi voi co sé dao tao, boi dudng
ngan han; co sé gidao duc mam non; co' s¢: giao duc pho thong c6 von diu tw nwéc
ngoai tai Viét Nam

. Thaoi
Thir tw . A .
N n n = Trach nhiém xi ly gian
cong Noi dung cong viéc o o \
Vi cong viéc ‘(nga_ly
: lam viéc)
Tiép nhan ho so, scan tai liéu, luu Cong ‘Chu:C cua Sg Glao
. ~ A A e 2 v~ o~ | duc va Pao tao tai Trung
Budc 1 | trir ho so dién tr, chuyén bo phan | . . 0,5
NP tam Phuc vu hanh chinh
chuyén mén xur ly A
cong tinh
o Lanh dao Phong Gido duc
Budc 2 | Chuyén ho so cho cong chac xirly | Trung hoc - Gido duc 0,5
Thuong xuyén
Kiém tra, ;hém dinh, xur ly hd so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyet TTHC | Cong chirc xir ly ho so 15
trinh 1anh dao phong
R , 1 s Lanh dao Phong Gido duc
Budsc 4 ;’gong qua du thao, trinh 1anh dao Trung hoc - Gido duc 01
Thuong xuyén
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S& Giéo duc va
BuseS | rryc Pao tao 02
Tiép nhan két qua giai quyet ‘
Budc 6 | TTHC tu lanh dao, chuyén cho | Cong chirc xtr ly ho so 0,5
Van thu
bong diu, luu trit hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | ..
Bude 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
s UAp ia ia % Cong chuc cua So Giao
Budc 8 gacrlfg: qgg r?;gnquTyhelj TL’H% Chhc; duc va Dio ta0 tai Trung | Gio hanh
PN ' Pt e PO tam Phuc vu hanh chinh | chinh
(néu co) A
cong tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC 20

(ké tir ngay nhén dii ho so hop 16)
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5. Thit tuc bd sung, diéu chinh quyét dinh cho phép hoat dong giao duc déi
voi co sé dao tao, boi dudng ngan han; co s¢ gido duc mam non; co s¢ gido duc
pho thong c6 von diu tu nwéc ngoai tai Viét Nam

. Thaoi
Thir tw , Y .
N n n = Trach nhiém xi ly gian
cong Noi dung cong viéc o o \
Vi cong viéc ‘(nga_ly
: lam viéc)
Tiép nhan ho so, scan tai liéu, luu Cong ‘Chu:C cua Sg Glao
. ~ A A e 2 v~ o~ | duc va Pao tao tai Trung
Budc 1 | trir ho so dién tr, chuyén bo phan | . . 0,5
NP tam Phuc vu hanh chinh
chuyén mén xur ly A
cong tinh
o Lanh dao Phong Gido duc
Budc 2 | Chuyén ho so cho cong chac xirly | Trung hoc - Gido duc 0,5
Thuong xuyén
Kiém tra, ;hém dinh, xur ly hd so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyet TTHC | Cong chirc xir ly ho so 15
trinh 1anh dao phong
R , 1 s Lanh dao Phong Gido duc
Budsc 4 ;’(yong qua du thao, trinh 1anh dao Trung hoc - Gido duc 01
Thuong xuyén
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S& Giéo duc va
BuseS | rryc Pao tao 02
Tiép nhan két qua giai quyet ‘
Budc 6 | TTHC tu lanh dao, chuyén cho | Cong chirc xtr ly ho so 0,5
Van thu
bong diu, luu trit hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | ..
Bude 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
LAt moix iz £ Cong chac cua So Giao
Budc 8 gacrﬁ: qgg r?;gnquTyhelj TL’H?@, Chhc; duc va Dio ta0 tai Trung | Gio hanh
PN ' Pt e PO tam Phuc vu hanh chinh | chinh
(néu co) A
cong tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC 20

(ké tir ngay nhén dii ho so hop 16)




41

6. Thu tuc cho phép hoat dong giao duc tré lai ddi voi co sé dao tao, boi
dudng ngan han; co s& giao duc mam non; co s¢ gido duc pho thong c6 von diu
tu nwdc ngoai tai Viét Nam

. Thaoi
Thir tw . A .
N n n = Trach nhiém xi ly gian
cong Noi dung cong viéc o o \
Vi cong viéc ‘(nga_ly
: lam viéc)
Tiép nhan ho so, scan tai liéu, luu Cong ‘Chu:C cua Sg Glao
. ~ A A e 2 v~ o~ | duc va Pao tao tai Trung
Budc 1 | trir ho so dién tr, chuyén bo phan | . . 0,5
NP tam Phuc vu hanh chinh
chuyén mén xur ly A
cong tinh
o Lanh dao Phong Gido duc
Budc 2 | Chuyén ho so cho cong chac xirly | Trung hoc - Gido duc 0,5
Thuong xuyén
Kiém tra, ;hém dinh, xur ly hd so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyet TTHC | Cong chirc xir ly ho so 15
trinh 1anh dao phong
R , 1 s Lanh dao Phong Gido duc
Budsc 4 ;’(yong qua du thao, trinh 1anh dao Trung hoc - Gido duc 01
Thuong xuyén
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S& Giéo duc va
BuseS | rryc Pao tao 02
Tiép nhan két qua giai quyet ‘
Budc 6 | TTHC tu lanh dao, chuyén cho | Cong chirc xtr ly ho so 0,5
Van thu
bong diu, luu trit hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | ..
Bude 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
s LAp i ias x Cong chac cua So Giao
Budc 8 gacrﬁ: qgg r?;gnquTyhelj TL’H?@, Chhc; duc va Dio ta0 tai Trung | Gio hanh
PN ' Pt e PO tam Phuc vu hanh chinh | chinh
(néu co) A
cong tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC 20

(ké tir ngay nhén dii ho so hop 16)
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7. Thii tuc chim dirt hoat dong co s& dao tao, boi dudng ngin han c¢é von
dau tw nwdc ngoai tai Viét Nam

. Thaoi
Th tw , Y .
N n n = Trach nhiém xi ly gian
cong Noi dung cong viéc o " N
vide cong viéc ‘(ngqy
: lam viéc)
Tiép nhan ho so, scan tai liéu, luu Cong ‘Chu"c cud S_o Giao
. ~ A A 2 a1~ | duc va Pao tao tai Trung
Budc 1 | trir ho so dién tr, chuyén bo phan | . . . 0,5
RPN tam Phuc vu hanh chinh
chuyén mon xu ly A
cong tinh
o Lanh dao Phong Gido duc
Budc 2 | Chuyén ho so cho cong chirc xir ly | Trung hoc - Gido duc 0,5
Thuong xuyén
Kiém tra, tham dinh, xu Iy ho so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyet TTHC | Cong chirc xir ly ho so 23
trinh 1anh dao phong
R \ 1 1s Lanh dao Phong Gido duc
Busc 4 ;I'(?ong qua du thao, trinh 1anh dao Trung hoc - Gido duc 03
Thuong xuyén
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S& Giéo duc va
BUGCS | rrhe Dio ta0 02
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Budc 6 | TTHC tur lanh dao, chuyén cho | Cong chirc xtr Iy ho so 0,5
Van thu
Pong dau, luu trir hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho| . .
Buoc 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
s LAt ria i % Cong chac cua So Giao
bW - U PALAC PN o Phuc vu hanh chinh | chinh
(néu co) A
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 30

(ké tir ngay nhén dii o so hop 16)
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1. Thi tuc ding Ky duw thi cip chirng chi &ng dung cong nghé thong tin

. Thoi
Th tw . - - .
N n n = Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc o " N
viec cong viéc (ngay
; lam vigc)
Tiép nhan ho so, scan ti liéu, lyu | Cong chuc cua So Gido
Busc 1 trir ho so dién tu; thu 1¢é phi (néu | duc va Pao tao tai Trung
cd) va chuyén bo phan chuyén | tdm Phuc vu hanh chinh
mon xur ly cong tinh
2 A A . .. | Lanh dao Phong Quan ly
Budc 2 ﬁhuyen ho so cho cong chic xir chit lwong - Cong nghé
y thang tin
Kiém tra, theo doi giam sat viéc to
. chuc thi cua cac trung tdm. Du | ~. o T A
Buéc 3 thio két qua giai quyét TTHC Cong chuc xt ly ho so
trinh 1anh dao phong
. Thong qua du thao, trinh 1anh dao Lanh daOAQuan [y CAhat
Budc 4 S5 lugng - Cong nghé thong
tin
Buge s | Pe duyét két qua giai quyét | Lanh dao S¢ Gido duc va
TTHC bao tao
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Bugc 6 | TTHC tu lanh dao, chuyén cho | Céng chic xir ly ho so
Van thu
Pong dau, luu trir hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | . .
Buoc 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu
cong tinh
, ’ Cong chac cua So Giao
Buéc 8 Tra ket qua giai quyet TTHC cho | duc va Dao tao tai Trung | Gio hanh
to6 chuc, ca nhan. tam Phuc vu hanh chinh | chinh
cong tinh
z v i £ Khong
Tong thai gian gidi quyet TTHC quy dinh

(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1€)
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2. Thii tuc xét tuyén sinh vao truong phé thong dan tdc ndi tra

. Thoi
Th tw , s .
N n . = Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc A .
vidc cong viéc \(ngqy
€ lam viéc)
Tiép nhén hd so, scan tai liéu, lru | Cong chuc cua So Gio
Busc 1 trir ho so dién tu; thu 1¢é phi (néu | duc va Pao tao tai Trung
cd) va chuyén bo phan chuyén | tdm Phuc vu hanh chinh
mon xur ly cong tinh
XA A . . | Lanh dao Phong Gi&o duc
Budc 2 IC,huyen ho so cho cong chirc xir Trung hoc - Gido duc
y Thuong xuyén
Kiém tra, theo dbi giam sét viéc to
. chuc thi cua cac trung tdm. Dy | . o 1 A
Buéc 3 thio két qua giai quyét TTHC Cong chure xtir ly ho so
trinh 1anh dao phong
R , 1 s Lanh dao Phong Gido duc
Budc 4 thong qua du thao, trinh 1anh dao Trung hoc - Gido duc
s& N A
Thuong xuyén
Buge 5 | PNe duyet két qua giai quyét | Lanh dao So Gido duc va
TTHC bao tao
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Bugc 6 | TTHC tur lanh dao, chuyén cho | Céng chic xir ly ho so
Van thu
Pong dau, luu trir hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | ..
Bude 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu
cong tinh
, , Coéng chac cua So Giao
Buéc 8 Tra ket qua gidi quyet TTHC cho | duc va Dao tao tai Trung | Gio hanh
to churc, ca nhan. tam Phuc vu hanh chinh | chinh
cong tinh
z e g Khong
Tong thai gian giai quyet TTHC quy dinh

(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1€)
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3. Thi tuc xét diic cach tot nghiép trung hoc phé théng

. Thoi
Th tw , s .
N n . = Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc A .
vidc cong viéc \(ngqy
€ lam viéc)
Tiép nhén hd so, scan tai liéu, lru | Cong chuc cua So Gio
Busc 1 trir ho so dién tu; thu 1¢é phi (néu | duc va Pao tao tai Trung
cd) va chuyén bo phan chuyén | tdm Phuc vu hanh chinh
mon xur ly cong tinh
2 A A . . | Lanh dao Phong Quan ly
Budc 2 IC,huyen ho so cho cong chirc xir chét luong - Cong nghé
y thong tin
Kiém tra, theo dbi giam sét viéc to
. chuc thi cua cac trung tdm. Dy | . o 1 A
Buéc 3 thio két qua giai quyét TTHC Cong chure xtir ly ho so
trinh 1anh dao phong
, Thoéng qua du thao, trinh 1anh dao Lanh daoAQuan [y CAhat
Budc 4 S5 luong - Cong nghé thong
tin
Buge 5 | PNe duyet két qua giai quyét | Lanh dao So Gido duc va
TTHC bao tao
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Bugc 6 | TTHC tur lanh dao, chuyén cho | Céng chic xir ly ho so
Van thu
Pong dau, luu trir hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | ..
Bude 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu
cong tinh
, , Coéng chac cua So Giao
Buéc 8 Tra ket qua gidi quyet TTHC cho | duc va Dao tao tai Trung | Gio hanh
to churc, ca nhan. tam Phuc vu hanh chinh | chinh
cong tinh
z e g Khong
Tong thai gian giai quyet TTHC quy dinh

(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1€)

e Luu y: Thi sinh ding ky theo huéng dan to chic ky thi tét nghiép trung hoc phd

thong hang nam cua Bo Gido duc va Pao tao
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4. Thi tuc ding ky du thi tot nghiép trung hoc phé théng

. Thoi
Th tw , s .
N n . = Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc A .
vidc cong viéc \(ngqy
€ lam viéc)
Tiép nhan ho so, scan tai liéu, luu | Cong chac cua So Gido
Busc 1 trir ho so dién tu; thu 1¢é phi (néu | duc va Pao tao tai Trung
cd) va chuyén bo phan chuyén | tdm Phuc vu hanh chinh
mon xur ly cong tinh
2 A A . . | Lanh dao Phong Quan ly
Budc 2 IC,huyen ho so cho cong chirc xir chét luong - Cong nghé
y thong tin
Kiém tra, theo dbi giam sét viéc to
. chuc thi cua cac trung tdm. Dy | . o 1 A
Buéc 3 thio két qua giai quyét TTHC Cong chure xtir ly ho so
trinh 1anh dao phong
, Thoéng qua du thao, trinh 1anh dao Lanh daoAQuan [y CAhat
Budc 4 S5 luong - Cong nghé thong
tin
Buge 5 | PNe duyet két qua giai quyét | Lanh dao So Gido duc va
TTHC bao tao
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Bugc 6 | TTHC tur lanh dao, chuyén cho | Céng chic xir ly ho so
Van thu
Pong dau, luu trir hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | ..
Bude 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu
cong tinh
, , Coéng chac cua So Giao
Buéc 8 Tra ket qua gidi quyet TTHC cho | duc va Dao tao tai Trung | Gio hanh
to churc, ca nhan. tam Phuc vu hanh chinh | chinh
cong tinh
z e g Khong
Tong thai gian giai quyet TTHC quy dinh

(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1€)

e Luu y: Thi sinh ding ky theo huéng dan to chic Ky thi tét nghiép trung hoc phd

thong hang nam cua Bo Gido duc va Pao tao
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5. Thii tuc phiic khao bai thi tét nghiép trung hoc pho théng

. Thoi
Th tw . - S .
N n . = Trach nhiém xi ly gian
cong Noi dung cong viéc A .
vidc cong viéc \(ngqy
¢ lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu, luu Cong ‘Chu"c cua S.O Giao
. ~ LA A e 2 a1~ | duc va Pao tao tai Trung
Budc 1 | trir ho so dién tir, chuyén bo phan | . p 0.25
NP tam Phuc vu hanh chinh
chuyén mén xur ly A
cong tinh
o Lanh dao Phong Quan ly
Budc 2 | Chuyén ho so cho cong chirc xtir ly | chat lwong - Céng nghé 0.25
thong tin
- Kiém tra, thim dinh, xi ly hd so;
- Thuec hién cac nhiém vu I!én quan:
Thanh lap Ho6i dong cham phic
, khao: t6 chirc cham phuc khao; 1ap | Céng chirc dugc giao xu ly
BUGC3 | qanh sich thi sinh @3 tot tot|hd so 13,5
nghiép sau phuc khao;
- Du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao phong.
. R s Lanh dao Phong Quan ly
Budc 4 )fem Xet, 'I:hong qua dy thao, trinh chat luong - Co6ng nghé 0,25
lanh dao so n .-
thong tin
, Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao So Gido duc va
BudeS | rrpc Dio tao 0.25
Tiép nhan két qua giai quyét | .. , o
Budc 6 | TTHC tir lanh dao, chuyén cho Ef’”g chirc dugc giao xirly | o
o 0 SO
Van thu
Pong dau, luu trir hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | ...
Buoc 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0,25
cong tinh
LA \ as % Coéng chac cua So Giao
PN ' PALL 1€ P tam Phuc vu hanh chinh chinh
(néu co) A
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15

(ké tir ngay hét han nhan don phiic khao)
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6. Thii tuc xét tuyén hoc sinh vao trudng du bi dai hoc

. Thoi
Th tw , . Y 1 .
N n . = Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc A .
viee cong viéc \(ngqy
€ lam viéc)
Tiép nhan ho so, scan tai liéu, luu Cong ‘Chu"c cua S-G Giao
. ~ A n ~ .+ |duc va Pao tao tai Trung
Budc 1 | trir ho so dién tr; thu Ié phi va | . . p
PRI Ao .| ttm Phuc vu hanh chinh
chuyén bo phan chuyén monxu ly | .
cong tinh
XA A . . | Lanh dao Phong Gi&o duc
Budc 2 IC,huyen ho so cho cong chirc xir Trung hoc - Gido duc
y Thuong xuyén
Kiém tra, theo dbi giam sét viéc to
. chuc thi cua cac trung tdm. Dy | . o 1 A
Budc 3 thio két qua giai quyét TTHC Cong chure xtir ly ho so
trinh 1anh dao phong
A 1 1a Lanh dao Phong Gido duc
Budc 4 thong qua du thao, trinh 1anh dao Trung hoc - Gido duc
SO N A
Thuong xuyén
Buge 5 | PNe duyet két qua giai quyét | Lanh dao So Gido duc va
TTHC bao tao
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Bugc 6 | TTHC tur lanh dao, chuyén cho | Céng chic xir ly ho so
Van thu
Pong dau, luu trir hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | ..
Buge 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu
cong tinh
, , Coéng chac cua So Giao
Buéc 8 Tra ket qua gidi quyet TTHC cho | duc va Dao tao tai Trung | Gio hanh
to churc, ca nhan. tam Phuc vu hanh chinh | chinh
cong tinh
z e g Khong
Tong thai gian giai quyet TTHC quy dinh

(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1€)
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7. Thi tuc diing ky xét tuyén hoc theo ché dd cir tuyén

. Thoi
Th tw . - S .
N n . = Trach nhiém xi ly gian
cong Noi dung cong viéc A .
vidc cong viéc \(ngqy
¢ lam viéc)
Nhan hd so, thu phi, chuyén | SON9 chuc cua S¢ Giao
, X - .. | duc va Pao tao tai Trung
Budc 1 | Phong Gido duc Trung hoc - Giéo | s . 0,5
N A tam Phuc vu hanh chinh
duc thuong xuyén A
cong tinh
XA A . . | Lanh dao Phong Gi&o duc
Budc 2 IC,huyen ho so cho cong chirc xir Trung hoc - Gido duc 0.5
y Thuong xuyén
- Kiém tra ho so.
- Thuc hién cac cong viéc: Lap
danh sach nguoi du tiéu chuan; ‘
Budc 3 | tham muu thanh 1ap Hoi dong; | Cong chirc xtr Iy ho so 30
Hoi dong xét duyét.
- Tong hop, du thao két qua giai
quyét TTHC trinh 1anh dao phong
R , s Lanh dao Phong Gido duc
Busc 4 g’(?ong qua du thao, trinh 1anh dao Trung hoc - Gido duc 01
Thuong xuyén
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao So Gido duc va
BU6CS | 171 trinh UBND tinh Pao tao 02
Tiép nhan két qua giai quyét
. TTHC trr Ianh dao sau khi duoc | ~. o 1 WA
Budc 6 UBND tinh phé duyét, chuyén cho Cong chac xi ly ho so 0,5
Van thu
DPoéng dau, luu trir hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | ..
Buoc 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
, ) Coéng chac cua So Giao
Busc 8 Tra ket qua giai quyet TTHC cho | duc va Dao tao tai Trung | Gio hanh
to6 churc, ca nhan. tam Phuc vu hanh chinh chinh
cong tinh
Tong thai gian giai quyét TTHC 35

(ké tir ngay két thic han nhdn hé so hop 1€)

e Luu y: Ca nhan c6 nhu cau ndp don xét tuyén vé Sé Gido duc va Pao tao cham nhat
30 ngay ké tir ngay cong khai, niém yét théng bao tai tru s¢ lam viéc cua So Giao duc
va Dao tao.
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IX. LINH VUC VAN BANG, CHUNG CHI

1. Thi tuc cap ban sao van bang, chirng chi tir s6 goc

. Thaoi
Th tw , Y .
N n n = Trach nhiém xi ly gian
cong Noi dung cong viéc o " -\
vide cong viéc ‘ (glc_f
§ lam viéc)
Tiép nhan ho so, scan tai liéu, luu Cong ‘Chu"C cua S.G Giao
. ~ LA A e 2 a1~ | duc va Pao tao tai Trung
Budc 1 | trir ho so dién tr, chuyén bo phan | . . . 01
PR tam Phuc vu hanh chinh
chuyén mon xu ly A
cong tinh
o Lanh dao Phong Quan ly
Budc 2 | Chuyén ho so cho cong chac xir ly | chat lugng - Cong nghé 01
thong tin
Kiém tra, tham dinh, xu Iy ho so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyeét TTHC | Cong chirc xir ly ho so 02
trinh 1anh dao phong
A 1 1a Lanh dao Phong Quan ly
Budsc 4 ;’gong qua du thao, trinh 1anh dao chét Tuong - Cong nghé 01
thong tin
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S& Giéo duc va
BuoeS | rryc Do tao 01
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Bugc 6 | TTHC tu lanh dao, chuyén cho | Céng chic xir ly ho so 01
Van thu
bong diu, luu trit hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | ..
Buge 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 01
cong tinh
L Ap i ias £ Cong chuc cua So Giao
Pbion - U PALAC P tam  Phuc vy hanh chinh | chinh
(néu co) A
cong tinh
Tong thai gian giai quyet TTHC 08 gio

(ké tir ngay nhén dii ho so hop 16)

eLuuy:

- Thoi han tra két qua chuyén qua ngay 1am viéc tiép theo néu tiép nhan yéu cau sau

15 gio.

- D6i véi trudong hop cling mot 1uc yéu cau cap ban sao tir nhidu sé gbc, yéu cau sb
lugng nhiéu ban sao, noi dung van bang, ching chi phic tap khd kiém tra, doi chiéu
ma co quan tiép nhan yéu cau cap ban sao khong thé dap tmg duoc thoi han quy dinh
thi thoi han cap ban sao dugc kéo dai thém khong qua 02 (hai) ngay lam viéc hoac dai
hon theo thoa thuan bing vin ban voi ngudi yéu cau cap ban sao.
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2. Thi tuc chinh sira ndi dung vin bing, chirng chi

. Thoi
Th tw . - S .
N n . = Trach nhiém xi ly gian
cong Noi dung cong viéc A .
vidc cong viéc \(ngqy
¢ lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu, luu Cong ‘Chu"c cua S.O Giao
. ~ LA A e 2 a1~ | duc va Pao tao tai Trung
Budc 1 | trir ho so dién tir, chuyén bo phan | . p 0,25
NP tam Phuc vu hanh chinh
chuyén mén xur ly A
cong tinh
o Lanh dao Phong Quan ly
Budc 2 | Chuyén ho so cho cong chirc xur ly | chat lwong - Céng nghé 0,25
thong tin
Kiém tra, tham dinh, xu Iy ho so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyét TTHC | Céng chire xur ly ho so 03
trinh 1anh dao phong
A 1 1a Lanh dao Phong Quan ly
Budc 4 g’(?ong qua du thao, trinh 1anh dao chét lrong - Cong nghé 0.5
thong tin
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao So Gido duc va
BudeS | rryc Pao ta0 05
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Budc 6 | TTHC tir 1anh dao, chuyén cho | Cong chuc xir ly ho so 0,25
Van thu
Pong dau, luu trir hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | ...
Bugc 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van the 0,25
cong tinh
P % Coéng chac cua So Giao
RPN ' Pt e PR am Phuc vu hanh chinh | chinh
(néu co) A
cong tinh
Tong thai gian gidi quyét TTHC 05

(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1€)
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3. Thu tuc cong nhan bang tot nghi€ép trung hoc co s@, bang tot nghlep
trung hoc pho thong, glay chirng nhan hoan thanh chwong trinh gidao duc pho
thong do co s& gido duc nwéc ngoai cap dé sir dung tai Viét Nam

Thir ty Trach nhigm xirly | |01 gian
céng Noi dung cong viéc cona Viec y (ngay
viéc g Vit lam viéc)

Tiép nhan hd so, scan tai liéu, luu cong ‘Chu‘C cua S-O Giao
. ~ A A s 2 v~ o~ | Ouc va Pao tao tai Trung
Budc 1 | trir ho so dién tir, chuyén bo phan | . . 0,5
A T tam Phuc vu hanh chinh
chuyén mon xu ly A
cong tinh
o Lanh dao Phong Quan ly
Budc 2 | Chuyén ho so cho cong chue xir ly | chat wong - Cong nghé 0,5
thong tin
Kiem tra, tham dinh, xu 1y hd so. ‘
Buac 3 | Du thao ket qua giai quyét TTHC | Cong chuc xir ly ho so 15
trinh 1anh dao phong
R sy 1x Lanh dao Phong Quan ly
Busc 4 ;I'(?ong qua du thao, trinh 1anh dao chit Tuong - Cong nghé 01
thong tin
, Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S¢ Gido duc va
BudesS | rrhc Pao tao 02
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Budc 6 | TTHC tr 1anh dao, chuyén cho | Cong chuc xir ly ho so 0,5
Van thu
Pong dau, luu trit hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | . .
Buoc 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
 LAp in i x Cong chic cua So Gido
S - UL AC PAT Y iam Phyc vy hanh chinh | chinh
(néu co) A
cong tinh
Tong thai gian giai quyét TTHC 20

(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1€)

e Luu y: Truong hogp can xac minh thong tin vé vin bing tir co s¢ gido duc nudc
ngoai hoac don vi xac thuc nudc ngoai, thoi han tra két qua khong vuot qué 45 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so hop €.
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GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN
I. LINH VUC GIAO DUC MAM NON

1. Tha tuc thanh lap trudong mau gido, truong mam non, nha tré cong
1ap hoiic cho phép thanh lap trudng miu gido, trueong mam non, nha tré din

B. THU TUC HANH CHINH (TTHC) THUQC THAM QUYEN

lap, tu thuc
Thir tw , A T.hm
N n n = Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc . " N
viec cong viéc ‘(nga_ly
' lam viéc)
Tiép phén hé so, scan tai liéu, luu Cc“),ng chac tai Bo , phan
Bugc 1 | tri ho so dién tu, chuyén bo phan | Tiep nhan va Tra ket qua 0,5
chuyén mén xur ly cua UBND cap huyén
Budc 2 | Chuyén ho so cho cong chire xir Iy L:anh‘ dao phong Gido duc 0,5
va Pao tao
Kiém tra, ghém dinh, xir ly hd so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyet TTHC | Cong chac xuir Iy ho so 18
trinh Lanh dao phong
Théng qua dy thao két qua. Trinh | . . . .,
Budc 4 | lanh dao UBND huyén phé duyét 5§‘§é§i‘aooph°“9 Gido duc |
ket qua giai quyet TTHC :
Buéc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao UBND huyén 02
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Budc 6 | TTHC tr lanh dao, chuyén cho | Céng chac xur ly ho so 0,5
Van thu
Dong dau, luu trix ,hé so; chuyén
két qua giai quyet TTHC cho
Budc 7 | Cong chuc tai BO phan Tiep nhan | Van thu 0,5
va Tra két qua cuia UBND cap
huyén
Tra két qua giai quyet TTHC cho | Cong chic tai BO phan Gio hanh
Budc 8 | to chuc, ca nhan. Thu phi, I¢ phi | Tiep nhan va Tra két qua | _ .
A . , A A chinh
(néu co) cua UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyet TTHC o5

(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1€)
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2. Thit tuc cho phép trudmng miu gido, tredng mam non, nha tré hoat dong

giao duc
Thir tw , A T.hm
N n n = Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc . " N
viec cong viéc ‘(nga_ly
' lam viéc)
Tiép phén hé so, scan tai liéu, luu Cc“),ng chac tai Bo , phan
Bugc 1 | tri ho so dién tu, chuyén bo phan | Tiep nhan va Tra ket qua 0,5
chuyén mén xur ly cua UBND cap huyén
Budgc 2 | Chuyén ho so cho cong chire xir Iy L?nh‘ dao phong Gido duc 0,5
va Pao tao
Kiém tra, ghém dinh, xir ly hd so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyet TTHC | Cong chac xir Iy ho so 16
trinh 1anh dao phong
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao phong Gido duc
Buse4 | rryc va Dio tao 02
Tiép nhan ket qua giai quyet ‘
Buoc5 | TTHC tir lanh dao, chuyén cho | Cong chirc xtr Iy ho so 0,5
Van thu
Dong dau, luu trix ’h(*) so; chuyén
két qua giai quyet TTHC cho
Budc 6 | Cong chfrg tai Bo phan Tiep nhg}n Van thu 0,5
va Tra két qua cuia UBND cap
huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chic tai B phan Gio hanh
Budc 7 | to chtrc, c& nhan. Thu phi, 1€ phi | Tiep nhan va Tra ket qua | _ .
Lo , X . chinh
(néu co) cua UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20

(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1€)
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3. Thit tuc cho phép truwong miu gido, treong mam non, nha tré hoat dong
gidao duc tré lai

. Thaoi
Thir tw , T .
N n n = Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc - . \
Vi cong viéc ‘(nga_ly
' lam viéc)
Tiép phén hé so, scan tai liéu, luu Cﬁlng chac tai Bo , phan
Bugc 1 | trir ho so dién tu, chuyén bo phan | Tiep nhan va Tra ket qua 0,5
chuyén mén xur ly cua UBND cap huyén
Budc 2 | Chuyén hd so cho cong chuc xir ly Lfmh‘ dao phong Giao duc 0,5
va Pao tao
Kiem tra, tham dinh, xu 1y ho so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyet TTHC | Cong chac xir Iy ho so 16
trinh 1anh dao phong
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao phong Giéo duc
Buse4 | rryc va Do ta0 02
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Buoc 5 | TTHC tir lanh dao, chuyén cho | Cong chac xuir Iy ho so 0,5
Van thu
Dong dau, luu trix ,hé) s0; chuyén
két qua giai quyet TTHC cho
Budc 6 | Cong chfrg tai Bo phan Tiep nhg}n Van thu 0,5
va Tra két qua cuia UBND cap
huyén
Tra két qua giai quyet TTHC cho | Cong chic tai BO phan Gior hanh
Buac 7 | to chac, cd nhan. Thu phi, 1€ phi | Tiep nhan va Tra két qua | _ .
L , X A chinh
(néu co) cua UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20

(ké tir ngay nhdn di hé so hop 16)
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4. Thi tuc sap nhép, chia, tich truwong miu gido, trwedong mam non,

nha tré
Thir tw , A T.hm
N n n = Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc n " N
vide cong viéc ‘(ngqy
' lam viéc)
Tiép phén hé so, scan tai liéu, luu Cc“)’ng chac tai Bo , phan
Budc 1 | trir ho so dién tir, chuyén bd phan | Tiep nhan vz}I Tra ket qua 0,5
chuyén mon xur ly cua UBND cap huyén
Budc 2 | Chuyén hd so cho cong chuc xtr ly Lfmh‘ dao phong Giao duc 0,5
va Pao tao
Kiém tra, ghém dinh, xir ly hd so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyet TTHC | Cong chac xir Iy ho so 15
trinh Lanh dao phong
Théng qua du thao két qua. Trinh |, . . g
Buéc 4 | lanh dao UBND huyén phé duygt 5§‘§é§i‘goph°“9 Giao duc | )
ket qua giai quyet TTHC :
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao UBND huyén 01
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Budc 6 | TTHC tr lanh dao, chuyén cho | Céng chac xur ly ho so 0,5
Van thu
Dong dau, luu trix ,h6 so; chuyén
két qua giai quyet TTHC cho
Budc 7 | Cong chuc tai BO phan Tiep nhan | Van thu 0,5
va Tra két qua cuia UBND cap
huyén
Tra két qua giai quyet TTHC cho | Cong chic tai BO phan Gior hanh
Buac 8 | to chac, cd nhan. Thu phi, 1€ phi | Tiep nhan va Tra ket qua | _ .
Iy , X . chinh
(néu co) cua UBND cap huyén
Tong thai gian gidi quyét TTHC 20

(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1€)
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5. Thi tuc giai thé trudmg miu gido, trwdng mam non, nha tré (theo yéu

ciu ciia td chirc, ca nhan dé nghi thanh lap)

. Thoi
Thir tw , Y .
N n n = Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc - . \
Vi cong viéc ‘(nga_ly
' lam viéc)
Tiép phén hé so, scan tai liéu, luu Cc“),ng chac tai Bo , phan
Bugc 1 | tri ho so dién tu, chuyén bo phan | Tiep nhan va Tra ket qua 0,5
chuyén mén xur ly cua UBND cap huyén
Budc 2 | Chuyén hd so cho cong chic xtr ly | Lanh dao Vian phong 0,5
Kiem tra, tham dinh, xu 1y ho so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyet TTHC | Cong chac xir Iy ho so 05
trinh 1anh dao Van phong
Xem xét, théng qua du thao ket
Buac 4 | qua giai quyet TTHC trinh Lanh Lanh dao Van phe 5
o dao UBND cap huyén phé duyét Sl 640 Vn phong
. Phé duyét két qua giai quyét|Lanh dao UBND cap
BUGCS | rrhe huyen 01
Tiép nhan két qua giai quyét | .. , o
Buéc 6 | TTHC tir Lanh dao UBND Cép Ef’”g chire dugc giao xirly | 5
A X < 0 SO
huyén chuyén Van thu
Péng dau, luu trit ho so va
. chuyén két qua giai quyét TTHC | .
Buoc 71 ho Bo phan Tiép nhan va Tra két Van thu 0.5
qua cua UBND cap huyén
Tra két qua giai quyet TTHC cho | Cong chic tai BO phan Gior hanh
Buac 8 | to chac, cd nhan. Thu phi, 1€ phi | Tiep nhan va Tra ket qua | _ .
Iy , X . chinh
(néu co) cua UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10

(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1€)
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I1. LINH VUC GIAO DUC TIEU HQC

1. Thi tuc thanh 1ap truwong tiéu hoc cong lap, cho phép thanh lap truong
tiéu hoc tu thuc

. Thaoi
Th tw . . - .
N n . = Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc AR .
vidc cong viéc \(nga-ly
: lam viéc)
Tiép phan ho so, scan tai liéu, luu C(A),ng chac tai Bo , phan
Budc 1 | trir ho so dién tir, chuyén bo phan | Tiep nhan va Tra két qua 0,5
chuyén mon xir ly cua UBND cap huyén
Budc 2 | Chuyén hd so cho cong chuc i ly L‘anh‘ dao phong Giao duc 0,5
va Pao tao
Kiem tra, tham dinh, xu 1y ho so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyét TTHC | Cong chac xi Iy ho so 15
trinh Lanh dao phong
Théng qua du thao két qua. Trinh | . A iy
Busc 4 | lanh dao UBND huyén phé duyst Iv“grglégigophong Gido duc | )
két qua giai quyet TTHC :
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao UBND huyén 01
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Buoc 6 | TTHC tir lanh dao, chuyén cho | Cong chirc xtr ly ho so 0,5
Van thu
Dong dau, luu trix ’h(‘A) s0; chuyén
két qua giai quyet TTHC cho
Buadc 7 | Cong chfr(; tai Bo phan Tiep nhg}n Van thu 0,5
va Tra két qua cua UBND cap
huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chic tai BO phan Gio hanh
Budc 8 | to chuc, ca nhan. Thu phi, I¢ phi | Tiep nhan va Tra két qua | _ .
£ , X . chinh
(néu co) cua UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20

(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1€)
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2. Thii tuc cho phép trwong tiéu hoc hoat dong gido duc

. Thaoi
Th tw . - - .
N n n = Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc o " N
vide cong viéc ‘(ngqy
' lam viéc)
Tiép phén hé so, scan tai liéu, luu Cc“)’ng chac tai Bo , phan
Budc 1 | trir ho so dién tir, chuyén bd phan | Tiep nhan vz}I Tra ket qua 0,5
chuyén mén xur ly cua UBND cap huyén
Budc 2 | Chuyén hd so cho cong chuc xtr ly Lfmh‘ dao phong Giao duc 0,5
va Pao tao
Kiém tra, tham dinh, xt 1y ho so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyet TTHC | Cong chac xir Iy ho so 16
trinh 1anh dao phong
, Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao phong Giéo duc
Buse4 | rrhc vi Pdo a0 02
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Budc 5 | TTHC tur lanh dao, chuyén cho | Cong chac xir Iy ho so 0,5
Van thu
bong dau, luu trix ’hcx) s0; chuyén
két qua giai quyet TTHC cho
Budc 6 | Cong chl’r(; tai Bo phan Tiep nhg}n Van thu 0,5
va Tra két qua cuia UBND cap
huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chic tai B phan Gio hanh
Buac 7 | to chac, cd nhan. Thu phi, 1€ phi | Tiep nhan va Tra két qua | _ .
Lo , X . chinh
(néu co) cua UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20

(ké tir ngay nhdn di hé so hop 16)
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3. Thii tuc cho phép trwong tiéu hoc hoat dong gido duc tré lai

. Thaoi
Th tw . - - .
N n n = Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc o " N
vide cong viéc ‘(ngqy
' lam viéc)
Tiép phén hé so, scan tai liéu, luu Cc“)’ng chac tai Bo , phan
Budc 1 | trir ho so dién tir, chuyén bd phan | Tiep nhan vz}I Tra ket qua 0,5
chuyén mén xur ly cua UBND cap huyén
Budc 2 | Chuyén hd so cho cong chuc xtr ly Lfmh‘ dao phong Giao duc 0,5
va Pao tao
Kiém tra, tham dinh, xt 1y ho so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyet TTHC | Cong chac xir Iy ho so 16
trinh 1anh dao phong
, Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao phong Giéo duc
Buse4 | rrhc vi Pdo a0 02
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Budc 5 | TTHC tur lanh dao, chuyén cho | Cong chac xir Iy ho so 0,5
Van thu
bong dau, luu trix ’hcx) s0; chuyén
két qua giai quyet TTHC cho
Budc 6 | Cong chl’r(; tai Bo phan Tiep nhg}n Van thu 0,5
va Tra két qua cuia UBND cap
huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chic tai B phan Gio hanh
Budc 7 | to chac, cd nhan. Thu phi, 1€ phi | Tiep nhan va Tra két qua | _ .
Lo , X . chinh
(néu co) cua UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20

(ké tir ngay nhdn di hé so hop 16)
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4. Thi tuc sap nhap, chia, tich truong tiéu hoc

. Thaoi
Thir tw , s .
N n . = Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc AR .
" cong viéc (ngay
viéc b
: lam viéc)
Tiép phén hé so, scan tai liéu, luu Cc“),ng chac tai Bo , phan
Budc 1 | trir ho so dién tir, chuyén bo phan | Tiep nhan va Tra két qua 0,5
chuyén mon xir ly cua UBND cap huyén
Budc 2 | Chuyén hd so cho cong chuc i ly Lfmh‘ dao phong Giao duc 0,5
va Pao tao
Kiem tra, tham dinh, xu 1y ho so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyet TTHC | Cong chac xir Iy ho so 15
trinh Lanh dao phong
Théng qua du thao két qua. Trinh | . _ . y
Busc 4 | lanh dao UBND huyén phé duyét I;;‘rgléfigophong Gido duc | )
két qua giai quyet TTHC :
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao UBND huyén 01
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Budc 6 | TTHC tir lanh dao, chuyén cho | Cong chac xir Iy ho so 0,5
Van thu
Dong dau, luu trix ’h(‘A) s0; chuyén
két qua giai quyet TTHC cho
Budc 7 | Cong chuc tai BO phan Tiep nhan | Van thu 0,5
va Tra két qua cua UBND cap
huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chic tai BO phan Gio hanh
Budc 8 | to chuc, c& nhan. Thu phi, 1& phi | Tiep nhan va Tra két qua | _ .
e z ) A ~ chinh
(néu co) cua UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20

(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1€)
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5. Thi tuc giai thé truwong tiéu hoc (theo dé nghi ciaia to chic, c4 nhan dé
nghi thanh 1ap trudong ti€u hoc)

. Thaoi
Th tw . . - .
N n . = Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc AR .
vidc cong viéc \(nga-ly
€ lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu, luu | COng chuc tai Bo phén
Budc 1 | trir ho so dién tir, chuyén bo phan | Tiep nhan va Tra két qua 0,5
chuyén mén xir ly cua UBND cap huyén
Budc 2 | Chuyén hd so cho cong chic xtr ly | Lanh dao Vian phong 0,5
Kiem tra, tham dinh, xu 1y ho so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyeét TTHC | Cong chac xir Iy ho so 15
trinh 1anh dao Van phong
Xem xét, thong qua du thao ket
Bugc 4 | dua giai quyet TTHC trinh Lanh Lanh dao Van phe 02
o dao UBND cap huyén phé duyét ani €ao van phons
. Phé duyét két qua giai quyét|Lanh dao UBND cap
BUGCS | rrhc huyen 01
Tiép nhan két qua giai quyét | .. , o
Budc 6 | TTHC tir Lanh dao UBND cép ﬁf’”g Chic duge giao xtr 1y | 5
A 2 < 0 SO
huyén chuyén Van thu
Péng dau, luu trit ho so va
, chuyén két qua giai quyét TTHC | .
Bude 7| ho Bo phan Tiép nhan va Tra két Van thu 0.5
qua cua UBND cap huyén
Tra két qua giai quyet TTHC cho | Cong chic tai BO phan Gio hanh
Budc 8 | to chuc, c& nhan. Thu phi, 1& phi | Tiep nhan va Tra két qua | _ .
£ , X . chinh
(néu co) cua UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20

(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1€)
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I1. LINH VUC GIAO DUC TRUNG HQC

1. Thi tuc thanh 1ap trudng trung hoc co sé cong 1ap hoac cho phép thanh
1ap truwdng trung hoc co sé tu thuc

. Thaoi
Thir tw ] T .
N n n = Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc o " N
viec cong viéc ‘(ngqy
: lam viéc)
Tiép phén hé so, scan tai liéu, luu Cc“)’ng chac tai Bo , phan
Budc 1 | trir ho so dién tir, chuyén bd phan | Tiep nhan vz}I Tra ket qua 0,5
chuyén mén xur ly cua UBND cap huyén
Budgc 2 | Chuyén ho so cho cong chire xir Iy Lfmh‘ dao phong Giao duc 0,5
va Dao tao
Kiém tra, ghém dinh, xir ly hd so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyet TTHC | Cong chac xir Iy ho so 18
trinh Lanh dao phong
Théng qua dy thao két qua. Trinh | . . . .,
Buéc 4 | lanh dao UBND huyén phé duygt 5§‘§é§i‘goph°“9 Gido duc | g
ket qua giai quyet TTHC :
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao UBND huyén 02
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Budc 6 | TTHC tr lanh dao, chuyén cho | Céng chac xur ly ho so 0,5
Van thu
Dong dau, luu trix ,h6 so; chuyén
két qua giai quyet TTHC cho
Budc 7 | Cong chuc tai BO phan Tiep nhan | Van thu 0,5
va Tra két qua cuia UBND cap
huyén
Tra két qua giai quyet TTHC cho | Cong chic tai BO phan Gior hanh
Buac 8 | to chac, cd nhan. Thu phi, 1€ phi | Tiep nhan va Tra két qua | _ .
A ‘ , A A chinh
(néu co) cua UBND cap huyén
Tong thai gian gidi quyét TTHC o5

(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1€)
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2. Thi tuc cho phép truwong trung hoc co sé hoat dong giao duc

. Thaoi
Th tw . - - .
N n n = Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc o " N
vide cong viéc ‘(ngqy
' lam viéc)
Tiép phén hé so, scan tai liéu, luu Cc“)’ng chac tai Bo , phan
Budc 1 | trir ho so dién tir, chuyén bd phan | Tiep nhan vz}I Tra ket qua 0,5
chuyén mén xur ly cua UBND cap huyén
Budc 2 | Chuyén hd so cho cong chuc xtr ly Lfmh‘ dao phong Giao duc 0,5
va Pao tao
Kiém tra, tham dinh, xt 1y ho so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyet TTHC | Cong chac xir Iy ho so 16
trinh 1anh dao phong
, Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao phong Giéo duc
Buse4 | rrhc vi Pdo a0 02
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Budc 5 | TTHC tur lanh dao, chuyén cho | Cong chac xir Iy ho so 0,5
Van thu
bong dau, luu trix ’hcx) s0; chuyén
két qua giai quyet TTHC cho
Budc 6 | Cong chl’r(; tai Bo phan Tiep nhg}n Van thu 0,5
va Tra két qua cuia UBND cap
huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chic tai B phan Gio hanh
Budc 7 | to chac, cd nhan. Thu phi, 1€ phi | Tiep nhan va Tra két qua | _ .
Lo , X . chinh
(néu co) cua UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20

(ké tir ngay nhdn di hé so hop 16)
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3. Thi tuc cho phép trwong trung hoc co sé hoat dong tré lai

. Thaoi
Th tw . - - .
N n n = Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc o " N
vide cong viéc ‘(ngqy
' lam viéc)
Tiép phén hé so, scan tf}li liéu, luu Cc“)’ng chac tai Bo phan
Budc 1 | trir ho so dién tir, chuyén bd phan | Tiep nhan vz}I Tra ket qua 0,5
chuyén mén xur ly cua UBND cap huyén
Budc 2 | Chuyén hd so cho cong chuc xtr ly Lfmh‘ dao phong Giao duc 0,5
va Pao tao
Kiém tra, tham dinh, xt 1y ho so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyet TTHC | Cong chac xir Iy ho so 16
trinh 1anh dao phong
, Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao phong Giéo duc
Buse4 | rrhc vi Pdo a0 02
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Budc 5 | TTHC tur lanh dao, chuyén cho | Cong chac xir Iy ho so 0,5
Van thu
bong dau, luu trix ’hcx) s0; chuyén
két qua giai quyet TTHC cho
Budc 6 | Cong chl’r(; tai Bo phan Tiep nhg}n Van thu 0,5
va Tra két qua cuia UBND cap
huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chic tai B phan Gio hanh
Budc 7 | to chac, cd nhan. Thu phi, 1€ phi | Tiep nhan va Tra két qua | _ .
Lo , X . chinh
(néu co) cua UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20

(ké tir ngay nhdn di hé so hop 16)
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4. Thu tuc sap, nhap, chia tach trwong trung hoc co sé¢

. Thoi
Th tw . - S .
N n A . Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc A S N
Vi cong viéc \(ngqy
: lam viéc)
Tiép phan ho so, scan tai liu, luu C(A),ng chac tai Bo , phan
Budc 1 | trir ho so dién tir, chuyén bd phan | Tiep nhan vz}I Tra ket qua 0,5
chuyén moén xir ly cua UBND cap huyén
Budc 2 | Chuyén hd so cho cong chuc xir ly L‘anh‘ dao phong Giao duc 0,5
va Pao tao
Kiem tra, tham dinh, xu 1y ho so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyét TTHC | Cong chac xir Iy ho so 18
trinh Lanh dao phong
Théng qua dy thao két qua. Trinh | . A y
Buéc 4 | lanh dao UBND huyén phé duygt ]V“;rgléf‘i‘;’ophong Gido duc | g
két qua giai quyet TTHC :
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao UBND huyén 02
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Buoc 6 | TTHC tir lanh dao, chuyén cho | Cong chirc xtr ly ho so 0,5
Van thu
D,(')ng dau, luu trix ’hck) S0O; chuyén
két qua giai quyet TTHC cho
Budc 7 | Cong chfrg tai Bo phan Tiep nh@n Van thu 0,5
va Tra két qua cuia UBND cap
huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chic tai B phan Gio hanh
Buac 8 | to chac, cd nhan. Thu phi, 1€ phi | Tiep nhan va Tra két qua | _ .
Lo , X . chinh
(néu co) cua UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC o5

(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1€)
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5. Thii tuc gidi thé truwong trung hoc co sé (theo dé nghi cta ca nhan, t6
churc thanh lap truong)

. Thoi
Thir tw , s .
cong Noi dung cong viéc TraChA”h'?T” Xir ly gran
Vi : : cong viéc (ngay
€ lam viéc)
Tiép phan ho so, scan tai liéu, luu C(A),ng chac tai Bo , phan
Budc 1 | trir ho so dién tir, chuyén bo phan | Tiep nhan va Tra két qua 0,5
chuyén mon xir ly cua UBND cap huyén
Budc 2 | Chuyén hd so cho cong chire xt ly | Lanh dao Vin phong 0,5
Kiem tra, tham dinh, xu 1y ho so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyet TTHC | Cong chac xir Iy ho so 15
trinh 1anh dao Van phong
Xem xét, thong qua du thao ket
Bugc 4 | dua giai quyet TTHC trinh Lanh Lanh dao Van phe 02
o dao UBND cap huyén phé duyét Sl 640 Vn phong
. Phé duyét két qua giai quyét|Linh dao UBND cép
BUGCS | rrhe huyen 01
Tiép nhan két qua giai quyét | .. , o
Buéc 6 | TTHC tir Lanh dao UBND cAp ﬁf’”g Chic duge giao xtr 1y | 5
A 2 < 0 SO
huyén chuyén Van thu
Péng dau, luu trit ho so va
, chuyén két qua giai quyét TTHC | ..
Buoe 71 o B0 phan Tiép nhan va Tra két Van thu 0.5
qua cua UBND cap huyén
Tra két qua giai quyet TTHC cho | Cong chic tai BO phan Gior hanh
Budc 8 | to chuc, ca nhan. Thu phi, 1& phi | Tiep nhan va Tra két qua | _ .
£ , z . chinh
(néu co) cua UBND cap huyén
Tong thai gian gidi quyét TTHC 20

(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1€)
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6. Thii tuc tuyén sinh trung hoc co sé

. Thoi
Th tw , Y .
N n A . Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc A S N
viee cong viéc \(ngqy
€ lam viéc)
Tiép phan ho so, scan tai liu, luu C(A),ng chac tai Bo , phan
Budc 1 | trir ho so dién tir, chuyén bd phan | Tiep nhan vz}I Tra ket qua
chuyén moén xir ly cua UBND cap huyén
Budc 2 | Chuyén hd so cho cong chuc xir ly L‘anh‘ dao phong Gido duc
va Pao tao
Kiem tra, tham dinh, xu 1y ho so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyét TTHC | Cong chac xir Iy ho so
trinh Lanh dao phong
Théng qua dy thao két qua. Trinh | . A y
Budc 4 | lanh dao UBND huyeén phé duyet ]V“;rglégigophong Gido duc
két qua giai quyet TTHC :
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao UBND huyén
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Buoc 6 | TTHC tir lanh dao, chuyén cho | Cong chirc xtr ly ho so
Van thu
Dong dau, luu trix ’h(*) so; chuyén
két qua giai quyet TTHC cho
Budc 7 | Cong chfrg tai Bo phan Tiep nh@n Van thu
va Tra két qua cuia UBND cap
huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chic tai B phan Gio hanh
Buac 8 | to chac, cd nhan. Thu phi, 1€ phi | Tiep nhan va Tra két qua | _ .
Lo , X . chinh
(néu co) cua UBND cap huyén
Theo ké
hoach va
Tong thai gian gidi quyét TTHC thdng bao
(ke tir ngay nhdn dii ho so hop 1€) tuyén
sinh hang

nam




69

7. Thii tuc chuyén trwong ddi véi hoc sinh trung hoc co sé

. Thaoi
Th tw , Y .
N n n = Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc o " N
vide cong viéc ‘(ngqy
' lam viéc)
Tiép phén hé so, scan tai liéu, luu Cc“)’ng chac tai Bo , phan
Budc 1 | trir ho so dién tir, chuyén bd phan | Tiep nhan vz}I Tra ket qua
chuyén mon xur ly cua UBND cap huyén
Budc 2 | Chuyén hd so cho cong chuc xtr ly Lfmh‘ dao phong Giao duc
va Pao tao
Kiém tra, tham dinh, xt 1y ho so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyet TTHC | Cong chac xir Iy ho so
trinh 1anh dao phong
Bugc 4 | e duyét két qua giai quyét | Lanh dao phong Gi4o duc
TTHC va Pao tao
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Budc 5 | TTHC tur 1anh dao, chuyén cho | Cong chac xir Iy ho so
Van thu
bong dau, luu trix ’hcx) s0; chuyén
két qua giai quyet TTHC cho
Budc 6 | Cong chl’r(; tai Bo phan Tiep nh@n Van thu
va Tra két qua cuia UBND cap
huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chic tai B phan Gio hanh
Buac 7 | to chac, cd nhan. Thu phi, 1€ phi | Tiep nhan va Tra két qua | _ .
Lo , X . chinh
(néu co) cua UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC Khong

(ké tir ngay nhdn di hé so hop 16)

quy dinh
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8. Thii tuc tiép nhan hoc sinh trung hoc co sé Viét Nam vé nuée

Thaoi
Thir tw Nbi duna cona viec Trach nhiém xir ly gian
céng : g cong vie cbng viéc (ngay
viéc lam vigc)
Tiép phén hé so, scan tai liéu, luu Cc“)’ng chac tai Bo , phan
Budc 1 | trir ho so dién tir, chuyén bd phan | Tiep nhan vz}I Tra ket qua
chuyén mén xur ly cua UBND cap huyén
Budc 2 | Chuyén hd so cho cong chuc xtr ly Lfmh‘ dao phong Giao duc
va Pao tao
Kiém tra, tham dinh, xt 1y ho so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyet TTHC | Cong chac xir Iy ho so
trinh 1anh dao phong
Bugc 4 | e duyét két qua giai quyét | Lanh dao phong Giéo duc
TTHC va Pao tao
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Budc 5 | TTHC tur lanh dao, chuyén cho | Cong chac xir Iy ho so
Van thu
bong dau, luu trix ’hcx) s0; chuyén
két qua giai quyet TTHC cho
Budc 6 | Cong chl’r(; tai Bo phan Tiep nh@n Van thu
va Tra két qua cuia UBND cap
huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chic tai B phan Gio hanh
Budc 7 | to chirc, ca nhan. Thu phi, 1€ phi | Tiép nhan va Tra két qua | _ .
Lo , X N chinh
(néu co) cua UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC Khong

(ké tir ngay nhdn di hé so hop 16)

quy dinh




71

9. Thi tuc tiép nhan hoc sinh trung hoc co sé ngwdi nwée ngoai

Thaoi
Thir tw Nbi duna cona viec Trach nhiém xir ly gian
céng : g cong vie cbng viéc (ngay
viéc lam vigc)
Tiép phén hé so, scan tai liéu, luu Cc“)’ng chac tai Bo , phan
Budc 1 | trir ho so dién tir, chuyén bd phan | Tiep nhan vz}I Tra ket qua
chuyén mén xur ly cua UBND cap huyén
Budc 2 | Chuyén hd so cho cong chuc xtr ly Lfmh‘ dao phong Giao duc
va Pao tao
Kiém tra, tham dinh, xt 1y ho so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyet TTHC | Cong chac xir Iy ho so
trinh 1anh dao phong
Bugc 4 | e duyét két qua giai quyét | Lanh dao phong Gi4o duc
TTHC va Pao tao
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Budc 5 | TTHC tur lanh dao, chuyén cho | Cong chac xir Iy ho so
Van thu
bong dau, luu trix ’hcx) s0; chuyén
két qua giai quyet TTHC cho
Budc 6 | Cong chl’r(; tai Bo phan Tiep nh@n Van thu
va Tra két qua cuia UBND cap
huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chic tai B phan Gio hanh
Budc 7 | to chac, cd nhan. Thu phi, 1€ phi | Tiep nhan va Tra két qua | _ .
Lo , X . chinh
(néu co) cua UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC Khong

(ké tir ngay nhdn di hé so hop 16)

quy dinh




72

10. Tha tuc tiép nhan doi tuwong hoc b6 tic trung hoc co s&
Thaoi
Thir tur a1 gian
N n n - Trach nhiém xir ly nga
cong N@i dung cong viéc A (ngay
viéc cong viec lam viéc)
Tiép nhan ho so, scan tai liéu, luu C(A),ng chuac tai BoO , phan
Budc 1 | trir ho so dién tir, chuyén bo phan | Tiep nhén va Tra ket qua 0,25
chuyén moén xir ly cua UBND cap huyén
Lanh dao phong Gido duc
Chuyén hd so cho cong chiic xur va Dao tao (Lanh dao
Buéc 2 v y g Trung tdm Giao duc nghé 0,25
y nghiép - Gido duc thuong
XUyeén)
Kiém tra, tham dinh, xit 1y ho so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyét TTHC | Cong chac xir Iy ho so 1,25
trinh 1anh dao phong
Lanh dao phong Giao duc
N e LA e . | va DPao tao (Lanh dao
Busc 4 | Dhe duyet ket qua giai quyet Trung tdm Giéo duc nghé 0,5
TTHC o x . ;
nghiép - Gido duc thuong
XUyeén)
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Budc 5 | TTHC tir 1anh dao, chuyén cho | Cong chac xu ly ho so 0,25
Van thu
Dong dau, luu trix ,hé s0; chuyén
két qua giai quyet TTHC cho
Budc 6 | Cong chuc tai Bo phan Tiep nhan | Vén thu 0,25
va Tra ket qua cata UBND cap
huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chirc tai BO phan
Bugc 7 | t6 chic, ca nhan. Thu phi, 1€ phi | Tiep nhan va Tra ket qua 0,25
(néu co) cua UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03

e Luu y: Dbi tuong hoc bd tic THCS can ghi tén va nop hd so, hoc ba (néu cd) tai
cac trung tam gido duc thuong xuyén, cac truong, 16p bo tic van hoa. Truong hop
khdng c6 hd so, hoc ba thi S Gido duc va Pao tao t6 chuc Kiém tra trinh do hai mon
Ngit vin va Toan. Can ctr vao két qua kiém tra, Giam déc S& Gido duc va Dao tao
cap gidy phép vao hoc tai 16p tuong (ng véi trinh d6. Gidy cho phép vao hoc nay la
can cur dé thay hoc ba cac 16p duéi trong hd so du thi tét nghiép bo tic THCS.
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Thii tuc thuyén chuyén ddi twong hoc bé tic trung hoc co sé

Thir tw
cong
Vviéc

Tiép nhan ho so, scan tai liéu, luu
trir ho so dién tu, chuyéen bd phan
chuyén mén xur ly

Cc‘),ng chuac tai Bérphan
Tiep nhan va Tra ket qua
cua UBND cap huyén

Thaoi

gian

(ngay
lam viéc)

Budc 1

Chuyén hé so cho cong chuc X ly

Lanh dao phong Giao duc
va bPao tao (Lanh dao
Trung tdm Gido duc nghé
nghiép - Giao duc thuong
Xuyeén)

Budc 2

Kiém tra, tham dinh, xu 1y ho so.
Du thao ket qua giai quyét TTHC
trinh 1anh dao phong

Cong chuc xir 1y hd so

Budce 3

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao phong Giao duc
va bPao tao (Lanh dao
Trung tdm Gido duc nghé
nghiép - Giao duc thuong
XUyeén)

Budc 4

Tiép nhan két qua giai quyét
TTHC tu lanh dao, chuyén cho
Van thu

Cong chirc xtr Iy ho so

Budc 5

Pong dau, luu trir ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC cho
Cong chirc tai Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua caa UBND cap
huyén

Van thu

Budc 6

Tra két qua giai quyét TTHC cho
to ,chfrc, ca nhan. Thu phi, 1€ phi
(néu co)

Cérng chuac tai B@lphan
Tiep nhan va Tra ket qua
cua UBND cap huyén

Budoc 7

Tiép nhan ho so, scan tai liéu, luu
trir ho so di¢n ti, chuyén bo phan
chuy&n mon xu ly

C(‘)’ng chac tai BO phan
Tiep nhan va Tra ket qua
cua UBND cap huyén

Gio hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(ké tur ngay nhdn dui ho so hop 1€)

Khéng
quy dinh
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IV. LINH VUC GIAO DUC DAN TQC
1. Thi tuc cho phép truong phd thong dan tdc ndi tri cé cip hoc cao nhat
la trung hoc co sé hoat dong gido duc

. Thaoi
Thir tw , Y .
N n . = Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc AR .
" cong viéc (ngay
viéc b
: lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai ligu, luu | Cong chuc tai Bo phan Tiép
Budc 1 | trir ho so dién tir, chuyén bo phan | nhan va,Tré két qua cua 0,5
chuyén mén xur ly UBND cap huyén
Budc 2 CEhuyen ho so cho cong chic X L‘anh‘ dao phong Gido duc 0.5
ly va Pao tao
Kiém tra, 'ghém dinh, xir ly hd so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyét TTHC | Cong chic xir ly ho so 16
trinh 1anh dao phong
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao phong Gido duc
Buse4 | rryc va Dio tao 02
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Budc 5 | TTHC tir 1anh dao, chuyén cho | Cong chic xt ly ho so 0,5
Van thu
Dong dau, luu trit ho so; chuyen
két qua giai quyet TTHC cho
Bugc 6 | Cong chic tai B phan Ticp nhan | Van thu 0,5
va Tra két qua cua UBND cap
huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chirc tai B phan Tiép | ~.. ..
. 2 , 7 A PR . ~ 5 . LA ) ) Gio hanh
Budc 7 | t6 chuc, ca nhan. Thu phi, I¢ phi | nhan va Tra két qua cua chinh
(néu co) UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20

(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1€)
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2. Thii tuc thanh 1ap truong phd thong din tdc ban tra

. Thoi
Th tw . - S .
N n A . Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc A S N
Vi cong viéc \(ngqy
: lam viéc)
Tiép phan ho so, scan t§1i liéu, luu C(A),ng chac tai Bo , phan
Budc 1 | trir ho so dién tir, chuyén bd phan | Tiep nhan vz}I Tra ket qua 0,5
chuyén moén xir ly cua UBND cap huyén
Budc 2 | Chuyén hd so cho cong chuc xir ly L‘anh‘ dao phong Giao duc 0,5
va Pao tao
Kiem tra, tham dinh, xu 1y ho so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyét TTHC | Cong chac xir Iy ho so 25
trinh Lanh dao phong
Théng qua dy thao két qua. Trinh | . A y
Buéc 4 | lanh dao UBND huyén phé duygt ]V“;rgléf‘i‘;’ophong Gido duc | g
két qua giai quyet TTHC :
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao UBND huyén 05
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Buoc 6 | TTHC tir lanh dao, chuyén cho | Cong chirc xtr ly ho so 0,5
Van thu
Dong dau, luu trit ho so; chuyén
két qua giai quyet TTHC cho
Budc 7 | Cong chfrg tai Bo phan Tiep nh@n Van thu 0,5
va Tra két qua cuia UBND cap
huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chic tai B phan Gio hanh
Buac 8 | to chac, cd nhan. Thu phi, 1€ phi | Tiep nhan va Tra két qua | _ .
Lo , X . chinh
(néu co) cua UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 35

(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1€)
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3. Thii tuc cho phép trwong pho thong dan tdc ban tri hoat dong gido duc

. Thaoi
Th tw , s .
N n n = Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc o o N
vide cong viéc ‘(ngqy
: lam viéc)
Tiép nhan ho so, scan tai ligu, luu | Cong chuc tai B phan Tiép
Budc 1 | trir ho so dién ti, chuyén bd phan | nhan vé, Tra két qua cua 0,5
chuyén mén xur ly UBND cap huyén
Budc 2 CEhuyen ho so cho cong chuac xir Lfmh‘ dao phong Giao duc 0.5
ly va Pao tao
Kiém tra, ghém dinh, xir ly hd so. ‘
Budc 3 | Dy thao két qua giai quyet TTHC | Céng chuie xur ly ho so 16
trinh 1anh dao phong
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao phong Gido duc
Buse4 | rrhc vi Pdo a0 02
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Budc 5 | TTHC tur lanh dao, chuyén cho | Cong chuc xir ly ho so 0,5
Van thu
Dong du, luu trit ho so; chuyen
két qua giai quyét TTHC cho
Budc 6 | Cong chfrg tai Bo phan Tiep nhg}n Van thu 0,5
va Tra két qua cua UBND cap
huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chuc tai Bo phan Tiép | ~.. .
. I A A - , .| Gio hanh
Budc 7 | t6 chuc, ca nhan. Thu phi, 1€ phi | nhan va Tra két qua cua chinh
(néu co) UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20

(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 16)
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. Thaoi
Th tw , Y .
N n n = Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc o " N
vide cong viéc ‘(ngqy
' lam viéc)
Tiép phén hé so, scan tai liéu, luu Cc“)’ng chac tai Bo , phan
Budc 1 | trir ho so dién tir, chuyén bd phan | Tiep nhan vz}I Tra ket qua 0,5
chuyén mén xur ly cua UBND cap huyén
Budc 2 | Chuyén hd so cho cong chuc xtr ly L\anh‘ dao phong Giao duc 0,5
va bao tao
Kiém tra, tham dinh, xt 1y ho so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyet TTHC | Cong chac xir Iy ho so 18
trinh Lanh dao phong
Théng qua du thao két qua. Trinh |, . . g
Buéc 4 | lanh dao UBND huyén phé duygt 5§‘§égigoph°“9 Gido duc | g
ket qua giai quyet TTHC :
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao UBND huyén 02
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Budc 6 | TTHC tir lanh dao, chuyén cho | Cong chac xir Iy ho so 0,5
Van thu
Dong dau, luu trix ,h6 so; chuyén
két qua giai quyet TTHC cho
Buac 7 | Cong chfrg tai Bo phan Tiep nhg}n Van thu 0,5
va Tra két qua cuia UBND cap
huyén
Tra két qua giai quyet TTHC cho | Cong chic tai BO phan Gior hanh
Buac 8 | to chac, cd nhan. Thu phi, 1€ phi | Tiep nhan va Tra ket qua | _ .
Iy , X . chinh
(néu co) cua UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC o5

(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1€)
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5. Thii tuc chuyén déi truong pho thong dan tdc ban tru

. Thaoi
Thir tw , s .
N n . = Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc AR .
" cong viéc (ngay
viéc b
: lam viéc)
Tiép phén hé so, scan tai liéu, luu Cc“),ng chac tai Bo , phan
Budc 1 | trir ho so dién tir, chuyén bo phan | Tiep nhan va Tra két qua
chuyén moén xir ly cua UBND cap huyén
Budc 2 | Chuyén hd so cho cong chuc i ly Lfmh‘ dao phong Giao duc
va Pao tao
Kiem tra, tham dinh, xu 1y ho so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyet TTHC | Cong chac xir Iy ho so
trinh Lanh dao phong
Théng qua du thao két qua. Trinh | . _ . y
Budc 4 | lanh dao UBND huyén phé duyét ssrglégigophong Gido duc
két qua giai quyet TTHC :
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao UBND huyén
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Budc 6 | TTHC tir lanh dao, chuyén cho | Cong chac xir Iy ho so
Van thu
Dong dau, luu trix ’h(‘A) s0; chuyén
két qua giai quyet TTHC cho
Budc 7 | Cong chL’r(; tai Bo phan Tiep nha}n Van thu
va Tra két qua cua UBND cap
huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chic tai BO phan Gio hanh
Budc 8 | to chuc, c& nhan. Thu phi, 1& phi | Tiep nhan va Tra két qua | _ .
e z ) £ ~ chinh
(néu co) cua UBND cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét TTHC Khéng
(ké tur ngay nhdn dui ho so hop 1€) quy dinh
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V. LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO
DUC QUOC DAN VA CO SO GIAO DUC KHAC
1. Thi tuc thanh 1ap trung tim hoc tip cong dong

. Thaoi
Thir tw , T .
N n n = Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc - . \
" cong viéc (ngay
viéc : A
: lam viéc)
Tiép phén hé so, scan tai liéu, luu Cc“),ng chac tai Bo , phan
Budc 1 | trix ho so dién tir, chuyén bo phan | Tiep nhan va Tra két qua 0,5
chuyén mon xir ly cua UBND cap huyén
Budc 2 | Chuyén hd so cho cong chuc xtr ly Lfmh‘ dao phong Gido duc 0,5
va Pao tao
Kiem tra, tham dinh, xu 1y ho so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyet TTHC | Cong chac xir Iy ho so 09
trinh Lanh dao phong
Théng qua du thao két qua. Trinh | . _ . y
Busc 4 | lanh dao UBND huyén phé duyét I;;‘rgléfigophong Gido duc | )
két qua giai quyet TTHC :
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao UBND huyén 02
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Budc 6 | TTHC tr lanh dao, chuyén cho | Céng chac xur ly ho so 0,5
Van thu
Dong dau, luu trix ’h(‘A) s0; chuyén
két qua giai quyet TTHC cho
Budc 7 | Cong chuc tai BO phan Tiep nhan | Van thu 0,5
va Tra két qua caa UBND cap
huyén
Tra két qua giai quyet TTHC cho | Cong chic tai BO phan Gio hanh
Budc 8 | to chuc, c& nhan. Thu phi, 1€ phi | Tiep nhan va Tra két qua | _ .
A . ) A A chinh
(néu co) cua UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15

(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1€)
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2. Thii tuc cho phép trung tim hoc tip cong dong hoat dong tré lai

. Thaoi
Thir tw , s .
N n N . Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc AR .
" cong viéc (ngay
viéc b
: lam viéc)
Tiép phén hé so, scan tai liéu, luu Cc“),ng chac tai Bo , phan
Budc 1 | trir ho so dién tir, chuyén bo phan | Tiep nhan va Tra két qua 0,5
chuyén moén xir ly cua UBND cap huyén
Budc 2 | Chuyén hd so cho cong chuc i ly Lfmh‘ dao phong Giao duc 0,5
va Pao tao
Kiem tra, tham dinh, xu 1y ho so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyet TTHC | Cong chac xir Iy ho so 09
trinh Lanh dao phong
Théng qua du thao két qua. Trinh | . _ . y
Budc 4 | lanh dao UBND huyén phé duyét ssrglégigophong Gido duc 02
két qua giai quyet TTHC :
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao UBND huyén 02
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Budc 6 | TTHC tir lanh dao, chuyén cho | Cong chac xir Iy ho so 0,5
Van thu
Dong dau, luu trix ’h(‘A) s0; chuyén
két qua giai quyet TTHC cho
Budc 7 | Cong chuc tai BO phan Tiep nhan | Van thu 0,5
va Tra két qua cua UBND cap
huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chic tai BO phan Gio hanh
Budc 8 | to chuc, c& nhan. Thu phi, 1& phi | Tiep nhan va Tra két qua | _ .
e z ) A ~ chinh
(néu co) cua UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15

(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1€)
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VI. LINH VU'C GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO
DUC QUOC DAN
1. Thi tuc cong nhan xa dat chuin phé cap gido duc, x6a mu chir

. Thoi
Th tw . A i .
N n n = Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc o " N
vide cong viéc ‘(ngqy
' lam viéc)
Tiép phén hé so, scan tai liéu, luu Cc“),ng chac tai Bo , phan
Budc 1 | trir ho so dién tir, chuyén bd phan | Tiep nhan vz}l Tra ket qua
chuyén mén xur ly cua UBND cap huyén
Budc 2 | Chuyén ho so cho cong chic xtr ly | Lanh dao Vian phong
Kiém tra, ghém dinh, xir ly hd so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyet TTHC | Cong chac xir Iy ho so
trinh lanh dao Van phong
Xem xét, thong qua du thao ket
Buac 4 | qua giai quyet TTHC trinh Lanh Lanh dao Vin he
o dao UBND cap huyén phé duyét anh dao vai phong
Buge 5 | Phé duyét két qua giai quyét |Lanh dao UBND cap
TTHC huyén
Tiép nhan két qua giai quyét | .. , o
Buéc 6 | TTHC tr Lanh dao UBND cép E?”g chirc dugc giao xtr 1y
A X < 0 SO
huyén chuyén Van thu
Pong dau, lwu trir ho so va
. chuyén két qua giai quyét TTHC | .
Buot 71 o B0 phan Tiép nhan va Tra ket Van thu
qua cua UBND cap huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chic tai B phan Gio hanh
Buac 8 | to chac, cd nhan. Thu phi, 1€ phi | Tiep nhan va Tra két qua | _ .
L , X . chinh
(néu co) cua UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC Khong

(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1€)

quy dinh
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2. Thii tuc quy trinh danh gia, xép loai “Cong dong hoc tap” cip xa

. Thoi
Thir tw , T .
N n n = Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc o " N
vide cong viéc ‘(ngqy
' lam viéc)
Tiép phén hé so, scan tai liéu, luu Cc“)’ng chac tai Bo , phan
Budc 1 | trir ho so dién tir, chuyén bd phan | Tiep nhan vz}I Tra ket qua 0,5
chuyén mon xur ly cua UBND cap huyén
Budc 2 Ic;i,h“ye” o so cho Thu ky hot Xt | | - 1 420 Hai Khuyén hoc 05
Kiém tra, danh gia. Dy thao két
Budc 3 | qua giai quyet TTHC trinh Lanh | Thu ky hoi 09
dao Hoi Khuyeén hoc
Thong qua du thao két qua. Trinh ,
Budc 4 | 1anh dao UBND huyén phé duyét | Lanh dao Hoi Khuyen hoc 02
ket qua giai quyet TTHC
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao UBND huyén 02
Tiép nhan két qua giai quyét
Budc 6 | TTHC tur lanh dao, chuyén cho | Thu ky hoi 0,5
Van thu
Dong dau, luu trix ,h6 so; chuyén
két qua giai quyet TTHC cho
Budc 7 | Cong chuc tai BO phan Tiep nhan | Van thu 0,5
va Tra két qua cuia UBND cap
huyén
Tra két qua giai quyet TTHC cho | Cong chic tai BO phan Gior hanh
Buac 8 | to chac, cd nhan. Thu phi, 1€ phi | Tiep nhan va Tra ket qua | _ .
£ , X . chinh
(néu co) cua UBND cap huyén
Tong thai gian gidi quyét TTHC 15

(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1€)
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3. Thii tuc chuyén d6i nha tré, trwong miu gido, trlro’ng maim non tu thuc
do nha dau tu trong nudc dau tu sang nha tré, treo6ng mau gido, truomng mim
non tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuan

. Thaoi
Th tw . . - .
N n . = Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc AR .
vidc cong viéc \(nga-ly
: lam viéc)
Tiép phan ho so, scan tai liéu, luu C(A),ng chac tai Bo , phan
Budc 1 | trir ho so dién tir, chuyén bo phan | Tiep nhan va Tra két qua 0,5
chuyén mon xir ly cua UBND cap huyén
Budc 2 | Chuyén hd so cho cong chuc xtr ly L‘anh‘ dao phong Giao dyc 0,5
va Pao tao
Kiem tra, tham dinh, xu 1y ho so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyét TTHC | Cong chac xir Iy ho so 15
trinh Lanh dao phong
Théng qua du thao két qua. Trinh | . A y
Busc 4 | lanh dao UBND huyén phé duyst Iv“grglégigophong Gido duc | )
két qua giai quyet TTHC :
Phé duyét ket qua giai quyét TTHC,
Budc 5 | chuyén ho so cho cong chuc xu Iy | Lanh dao UBND huyén 01
ho so
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Budc 6 | TTHC tir 1anh dao, chuyén cho | Cong chirc xtr ly ho so 0,5
Van thu
Dong du, luu trix ’h(‘A) s0; chuyén
két qua giai quyet TTHC cho
Buadc 7 | Cong chfrg tai Bo phan Tiep nh@n Van thu 0,5
va Tra két qua cua UBND cap
huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chic tai BO phan Gio hanh
Budc 8 | to chuc, c& nhan. Thu phi, 1€ phi | Tiep nhan va Tra két qua | _ .
Lo , X . chinh
(néu co) cua UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20

(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1€)
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4. Thu tuc chuyén d6i truwomg tiéu hoc tu thyc, trlr(rng trung hoc co sé tu
thuc va truong pho thong tu thuc co nhiéu cap hoc cé cap hoc cao nhit 1a trung
hoc co s¢ do nha diu tw trong nudc diu tw sang truong pho thong tu thuc hoat
dong khong vi lgi nhuin

. Thoi
Th tw . . - .
N n A . Trach nhiém xi ly gian
cong Noi dung cong viéc A S N
Vi cong viéc ‘(ngqy
: lam viéc)
Tiép phan ho so, scan tai liu, luu C(A),ng chac tai Bo , phan
Budc 1 | trir ho so dién tir, chuyén bd phan | Tiep nhan vz}I Tra ket qua 0,5
chuyén mén xur ly cua UBND cap huyén
Budgc 2 | Chuyén ho so cho cong chire xir Iy L‘anh‘ dao phong Giao duc 0,5
va Pao tao
Kiém tra, ghém dinh, xu ly hd so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyét TTHC | Cong chac xir Iy ho so 15
trinh Lanh dao phong
Théng qua du thao két qua. Trinh | . y
Buéc 4 | lanh dao UBND huyén phé duygt 5;%1&3%300"“0“9 Gido duc | )
ket qua giai quyet TTHC :
Phé duyét ket qua giai quyét TTHC,
Buéc 5 | chuyén ho so cho cong chuc xu Iy | Lanh dao UBND huyén 01
ho so
Tiép nhan ket qua giai quyet ‘
Buoc 6 | TTHC tir lanh dao, chuyén cho | Cong chic xtr ly ho so 0,5
Van thu
Dong dau, luu trit ho so; chuyén
két qua giai quyet TTHC cho
Budc 7 | Cong chfrg tai Bo phan Tiep nh@n Van thu 0,5
va Tra két qua cuia UBND cap
huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chic tai B phan Gio hanh
Buac 8 | to chac, cd nhan. Thu phi, 1€ phi | Tiep nhan va Tra két qua | _ .
£z , X n chinh
(néu co) cua UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20

(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1€)
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5. Thii tuc xét, duyét chinh sach hd tro d6i véi hoc sinh ban tri dang hoc
tai cac truwong tiéu hoc, trung hoc c¢é sé & xa, thon dac biét kho khan

. Thoi
Th tw . . - .
N n A . Trach nhiém xi ly gian
cong Noi dung cong viéc A S N
Vi cong viéc \(ngqy
: lam viéc)
Tiép phan ho so, scan tai liu, luu C(A),ng chac tai Bo , phan
Budc 1 | trir ho so dién tir, chuyén bd phan | Tiep nhan vz}I Tra ket qua 0,25
chuyén mon xir ly cua UBND cap huyén
Budc 2 | Chuyén hd so cho cong chuc xtr ly L‘anh‘ dao phong Gido duc 0,25
va Pao tao
Kiém tra, @hém dinh, xu ly hd so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyét TTHC | Cong chac xir Iy ho so 05
trinh Lanh dao phong
Théng qua du thao két qua. Trinh | . y
Buéc 4 | lanh dao UBND huyén phé duygt 5;%1&3%300"“0“9 Gido duc | 5y
két qua giai quyet TTHC :
Phé duyét ket qua giai quyét TTHC,
Budc 5 | chuyén ho so cho cong chuc xu Iy | Lanh dao UBND huyén 01
ho so
Tiép nhan ket qua giai quyet ‘
Budc 6 | TTHC tir 1anh dao, chuyén cho | Cong chirc xtr ly ho so 0,25
Van thu
Dong dau, luu trix ’h(*) so; chuyén
két qua giai quyet TTHC cho
Buac 7 | Cong chfrc; tai Bo phan Tiep nh@n Van thu 0,25
va Tra két qua cuia UBND cap
huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chic tai B phan Gio hanh
Buac 8 | to chac, cd nhan. Thu phi, 1€ phi | Tiep nhan va Tra két qua | - .
Lo , X . chinh
(néu co) cua UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 08

(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1€)
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6. Thi tuc hd tro hoc tap ddi véi tré mau gido, hoc sinh tiéu hoc, hgc sinh
trung hoc co sé, sinh vién cac dan toc thiéu s6 rat it nguoi

Thir tw , s Thai gian
N n . = Trach nhiém xir ly )
cong N§i dung cong viéc cong viée ‘(nga_ly
viéc : lam viéc)

Tiép nhan hd so, scan tai liéu, luu trit | Cong chic tai Bo phan
Budc 1 | hd so dién tir, chuyén bo phan chuyén | Tiép nhan va Tra két qua 0,5
mon xu ly cia UBND cap huyén
Lanh dao phong Giao
Budc 2 | Chuyén hd so cho cong chic xir Iy ggg \;)ahc‘)frzzo Iill?) (I&ggg 0,5
Thuong binh va Xa hoi)
06 ngay doi
Véi co s&
giao duc
Kiém tra, thAim dinh, xu ly hd so. Du cong lap
Budc 3 | thao két qua giai quyét TTHC trinh | Cong chuc xir Iy ho so hoic 36
lanh dao phong ngay doi véi
co s& giao
duc ngoai
cong lap
Lanh dao phong Giao
Budc 4 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC gzg \;ahc‘)?lgo Itj:l% (I&ggg 02
, ’ ’ Thuong binh va Xa hoi)
Buéc 5 ;;ITE g;;nclélej;gzig;al\%iy;tuTTHC t Cong chic xur ly ho so 0,5
DPong dau, luu trir ho so; chuyén két
. ua giai quyet TTHC cho Cong chuc | «,.
Budc 6 ?ai Bgc} ph%nyTiép nhan va Tra kgét qua Van thu 0.5
cia UBND cip huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho to Cong chic tai B phan | 0 panp
BUSC 7| chire, canhan, Thu phi, I¢ phi (néu cg) | 1P han va Traketqua | = cp
’ ' T cuaa UBND cap huyén
Tong thai gian giai quyet TTHC 10 hoic 40

(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16)

- Pdi vai tré mau gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co s, sinh vién hoc tai
cac co so giao duc cong lap:

+ Nop don truc tiép tai cac co s¢ gido duc.
+ Thoi han ra quyet dinh 12 10 ngay lam viéc, ké tir ngay hét han nhan don.
- Bdi véi tré mau gido, hoc sinh, sinh Vién hoc tai cac co s¢ giao duc ngoai cong 1ap:

+ Cha me (hoic nguoi cham soc) tré mau gido; hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc
co s& nop don dé nghi hd trg hoc tap cho Phong Giéo duc va Pao tao.
+ Hoc sinh, sinh vién hoc tai khoa, trurong du bi dai hoc, cac co sd giao duc dai hoc nop
don dé nghi hd tro hoc tap cho Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

+ Thoi han ra quyét dinh 12 40 ngay lam viéc, ké tir ngay khai giang nam hoc.
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7. Thii tuc hd tro édn trua doi véi tré em mau giso

. Thaoi
Thr tw . - - .
N n n = Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc o " N
vide cong viéc ‘(ngqy
' lam viéc)
Tiép phén hé so, scan tai liéu, luu Cc“)’ng chac tai Bo , phan
Budc 1 | trir ho so dién tir, chuyén bd phan | Tiep nhan vz}I Tra ket qua 0,5
chuyén mén xur ly cua UBND cap huyén
Budc 2 | Chuyén hd so cho cong chuc xtr ly Lfmh‘ dao phong Giao duc 0,5
va Pao tao
Kiém tra, ghém dinh, xir ly hd so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyét TTHC | Cong chirc xir ly ho so 15
trinh Lanh dao phong
Théng qua du thao két qua. Trinh |, . . g
Buéc 4 | lanh dao UBND huyén phé duygt 5§‘§é§i‘goph°“9 Gido duc | g
ket qua giai quyet TTHC :
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao UBND huyén 04
Tiép nhan két qua giai quyét ‘
Budc 6 | TTHC tr lanh dao, chuyén cho | Céng chac xur ly ho so 0,5
Van thu
Dong dau, luu trix ,h6 so; chuyén
két qua giai quyet TTHC cho
Buac 7 | Cong chfrg tai Bo phan Tiep nhg}n Van thu 0,5
va Tra két qua cuia UBND cap
huyén
Tra két qua giai quyet TTHC cho | Cong chic tai BO phan Gior hanh
Buac 8 | to chac, cd nhan. Thu phi, 1€ phi | Tiep nhan va Tra ket qua | _ .
Iy , X . chinh
(néu co) cua UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 24

(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1€)
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8. Thii tuc trg cAp ddi v6i tré em mim non 13 con céng nhin, nguoi lao
dong lam viéc tai khu cong nghiép

. Thoi
Th tw . - S .
N n A . Trach nhiém xi ly gian
cong Noi dung cong viéc A S N
Vi cong viéc \(ngqy
: lam viéc)
Tiép phan ho so, scan t§1i liéu, luu C(A),ng chac tai Bo , phan
Budc 1 | trir ho so dién tir, chuyén bd phan | Tiep nhan vz}I Tra ket qua 0,5
chuyén mon xir ly cua UBND cap huyén
Budc 2 | Chuyén hd so cho cong chuc xtr ly L‘anh‘ dao phong Gido duc 0,5
va Pao tao
Kiém tra, ghém dinh, xu ly hd so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyét TTHC | Cong chac xir Iy ho so 15
trinh Lanh dao phong
Théng qua du thao két qua. Trinh | . y
Buéc 4 | lanh dao UBND huyén phé duygt 5;%1&3%300"“0“9 Gido duc | g
két qua giai quyet TTHC :
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao UBND huyén 04
Tiép nhan ket qua giai quyet ‘
Budc 6 | TTHC tir 1anh dao, chuyén cho | Cong chirc xtr ly ho so 0,5
Van thu
Dong dau, luu trix ’h(*) so; chuyén
két qua giai quyet TTHC cho
Buac 7 | Cong chfrg tai Bo phan Tiep nh@n Van thu 0,5
va Tra két qua cuia UBND cap
huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chic tai B phan Gio hanh
Buac 8 | to chac, cd nhan. Thu phi, 1€ phi | Tiep nhan va Tra két qua | - .
Lo , X . chinh
(néu co) cua UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 24

(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1€)
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9. Thii tuc hd trg ddi véi giao vien mam non 1am viéc tai co sé gido duc
mam non dan lap, tu thuc & dia ban c6 khu cong nghiép

. Thoi
Thr tw . A S .
N n A . Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc A S N
Vi cong viéc \(ngqy
: lam viéc)
Tiép phan ho so, scan tai liu, luu C(A),ng chac tai Bo , phan
Budc 1 | trir ho so dién tir, chuyén bd phan | Tiep nhan vz}I Tra ket qua 0,5
chuyén mon xir ly cua UBND cap huyén
Budc 2 | Chuyén hd so cho cong chuc i ly L‘anh‘ dao phong Giao duc 0,5
va Pao tao
Kiém tra, ghém dinh, xu ly hd so. ‘
Budc 3 | Du thao két qua giai quyeét TTHC | Cong chac xir Iy ho so 10
trinh Lanh dao phong
Théng qua du thao két qua. Trinh | . . y
Buéc 4 | lanh dao UBND huyén phé duygt 5;%1&3%300"“0“9 Gido duc | )
két qua giai quyet TTHC :
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao UBND huyén 03
Tiép nhan ket qua giai quyet ‘
Buoc 6 | TTHC tir lanh dao, chuyén cho | Cong chirc xtr ly ho so 0,5
Van thu
Dong dau, luu trix ’h(*) so; chuyén
két qua giai quyet TTHC cho
Buac 7 | Cong chfrg tai Bo phan Tiep nh@n Van thu 0,5
va Tra két qua cuia UBND cap
huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chic tai B phan Gio hanh
Buac 8 | to chac, cd nhan. Thu phi, 1€ phi | Tiep nhan va Tra két qua | _ .
Loz , X . chinh
(néu co) cua UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 17

(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1€)
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C. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN

GIAI QUYET CUA UBND CAP XA

~ LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC
QUOC DAN VA CO SO GIAO DUC KHAC

Thu tuc cho phép co sé giao duc khac thuc hién chwong trinh giao duc

tiéu hoc

Thaoi
Thir tw Nbi duna céna viec Trach nhiém xir ly gian
cong : g cong vie cong viéc (ngay
viéc lam vigc)
Tiép nhan ho so, scan tai liu, luu | Cong chiic tai Bo phan
Bugc 1 | trit ho so dién tu, chuyen bo phan | Tiep nhan va Tra ket qua 0,5
chuyén mon xur ly cua UBND cap xa
Budc 2 | Chuyén hd so cho cong chie xir Iy | LAnh dao UBND x& 0,5
Xem xét, tham tra, xu 1y ho so. ‘
Budgc 3 | Du thao ket qua gidi quyet TTHC | Cong chire xtr ly ho so 06
trinh Lanh dao UBND cap xa
Buoc 4 | &M €L phe duyet ket qua gidl |y » 1 4.0 UBND x4 02
quyét TTHC
Tiép nhan két qua giai quyét ‘ 0.5
Bugc 5 | TTHC tir lanh dao, chuyén cho | Céng chirc xir Iy ho so ’
Van thu
Dong dau, luu trir ho so, chuyén
Bugc 6 | <t gua gial quyet TTHC cho B |y, 05
phén Tiép nhan va Tra ket qua cua
UBND cap x&
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chirc tai Bo phan Gio hanh
Budc 7 | to chuc, ca nhan. Thu phi, 1€ phi | Tiep nhan va Tra ket qua | _ .
L , i ox chinh
(néu co) cua UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10

(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1€)
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